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  Цели:
    1. Подвести промежуточный итог знаний и умений 
обучающихся по профессиональным модулям.
    2. Выявить учащихся, обладающих лучшими знаниями   
по профессии «секретарь».
    3. Развивать у обучающихся самостоятельность 
мышления и творческую активность.
    4. Прививать интерес к выбранной профессии.

Задачи:
       1. Образовательная: активизировать познавательную 

деятельность обучающихся, стимулировать на успешное 
овладение профессией.
 2. Воспитательная: воспитание любви к профессии и 

гордости за нее.
 Оборудование: 

     ПК, принтер, мультимедиапроектор, презентация, 
кроссворд, карточки – задания, схема клавиатуры.



 1-ое задание конкурса – соревнование на 
скорость набора текста на ПК

ВЕТЕР И ЕГО РАБОТА
          С дорог, пашен, лишённых растительности склонов и в особенности с оголённых песков 

ветер поднимает пыль. 
     Временами случаются п ы л ь н ы е ( ч ё р ы е ) б у р и , когда сильный ветер поднимает 

тучи мелкозернистого материала и песка. Это бывает обычно весной, когда почва ещё не 
защищена зеленью всходов, или летом во время СУХОВЕЕВ –ветров с высокой 
температурой (20-25о С) возникающих на южных окраинах антициклонов в полупустынях и 
степях. Сухой, горячий ветер (САМУМ, ХАМСИН) поднимает в пустынях Северной Африки 
и Аравийского полуострова песчаные бури. 

     Выдувание и развевание ветром мельчайших частиц почвы или песка в пустынях 
называется д е ф л я ц и е й. Частицы при этом переносятся на сотни, а то и тысячи 
километров Ветер проникает в пустынях во все трещины горных пород и выносит оттуда, 
выветренный, рыхлый материал. Песок, с силой бросаемый ветром на скалы, постепенно 
обтачивает их. Если они сложены породами различной прочности, то возникают скалы  
причудливых форм с карнизами из более твердых пород и нишами выдувания в более мягких 
породах. Обтачивание, истирание, шлифование и высверливание горных пород 
движущимися массами обломочного материала, перемещаемого ветром (а также водой, 
льдом и т.п.), называется к о р р о з и е й. Особенно большую работу гонимый ветром песок 
производит в самых нижних, приземистых слоях воздушного потока. Так возникают скалы-
останцы на относительно тонких подставках – ножках, при неоднократных по прочности 
породах – ячеистая структура, напоминающая пчелиные соты.



 2-ое задание конкурса – расшифровка стенограмм.



3-е задание конкурса – информационные технологии.
Заполните таблицу, указав вид и носитель информации.

Желтый цвет

Вкус лимона

Аромат сирени

Телепередача

Радиопередача

Опера

Картина

Письмо

Задача по
алгебре

По форме 
представления

По способу 
восприятия

НосительВид информацииИнформация



 4-ое задание – редактирование текста

Расставьте ударение в словах: 
Звонит, договор, заржаветь, приданое, каталог,

искра, надолго, оптовый, свекла, щавель, баржа,
алфавит, статуя, столяр, баловать, дефис, созыв,
кухонный, ходатайство, торты.



5-ое задание – оформление ОРД.

■  Оформите задание в соответствии с данным ГОСТом 
(служебное письмо на формате А4 ). Допишите 
недостающие реквизиты письма. В данном задании 
будет оцениваться скорость и качество работы.

■ Дата.Индекс. Московский завод пневмоаппаратов, 
113114, Москва, Кожевническая, 14. О дополнении к 
контракту. Высылаем Вам в приложении к настоящему 
письму один подписанный с нашей стороны экземпляр 
Дополнения к контракту № 64 на поставку десяти 
токарно–карусельных станков. Приложение: 
дополнение к контракту на 1л. Директор фирмы М.И.
Смирнов.



 Спасибо за внимание!


