
Информационные 
технологии в 

профессиональной 
деятельности

Мастер-класс
«Изучение компьютерных 
справочных правовых систем на 
примере СПС КонсультантПлюс»



Справочно-правовые 
системы

Компьютерная справочная правовая 
система — это программный комплекс, 

включающий в себя массив правовой 
информации и программные 

инструменты, позволяющие специалисту 
работать с этим массивом информации 

(производить поиск конкретных 
документов или их фрагментов, выводить 

информацию на печать и т.д.). 



Основные информационно-
правовые системы

Справочно-правовые системы:
⚫ Гарант
⚫ КонсультантПлюс
⚫ Lexpro
⚫ Право.ру

К государственным справочно-правовым 
системам относятся:
⚫ информационно-поисковая система «Закон» — база 

законодательства Государственной Думы РФ;
⚫ научно-технический центр правовой информации «Система» — 

эталонный банк правовых актов высших органов 
государственной власти.

⚫ информационно-правовая система «Законодательство России»
⚫ БД научного центра правовой информации при Минюсте России;
⚫ БД Министерства иностранных дел России.



СПС 
КонсультантПлюс

СПС КонсультантПлюс занимает 
лидирующее положение на рынке 

справочных правовых систем, которое она 
завоевала благодаря надежности во всем: в 

информации, технологиях, сервисе. 



Общее количество документов в 
системе КонсультантПлюс: 159 565 672 

документов (на ноябрь 2018 года)
— это наиболее полный источник 

информации, доступный пользователям 
СПС. 



Система КонсультантПлюс постоянно 
развивается: ежегодно появляются новые 

возможности, которые повышают 
эффективность работы специалистов. 
Надежность программных технологий 

КонсультантПлюс неоднократно 
подтверждалась сертификатами Microsoft 

на совместимость с операционными 
системами Windows.



Справочная правовая система 
КонсультантПлюс обеспечивает доступ к 
различным типам правовой информации, 
как официальной, так и неофициальной: 

от нормативных актов, 
материалов судебной практики, 

комментариев, финансовых консультаций 
до бланков отчетности и узкоспециальных 

документов.



Структура информационных 
ресурсов КонсультантПлюс

Название 
раздела 

Информационные банки, входящие в раздел

I.

Законодате
льство 

1) ВерсияПроф (включая входящие в него ИБ 
Российское законодательство, Нормативные 
документы) 

2) Эксперт-приложение 

3) Региональный выпуск 

4) Документы СССР 



Структура информационных 
ресурсов КонсультантПлюс

Название 
раздела 

Информационные банки, входящие в раздел

II.

Судебная 
практика

1) Решения высших судов (ВС РФ, ВАС РФ)

2) ФАС округов

3) Акты иных судов общей юрисдикции

(Документы высших органов судебной власти. 
Обзоры судебной и арбитражной практики)



Структура информационных 
ресурсов КонсультантПлюс

Название 
раздела 

Информационные банки, входящие в раздел

III.

Финансовые 
консультации 

1 ) Финансист (включая входящий в него ИБ 
Вопросы-ответы) 

2) Корреспонденция счетов 

3) Бухгалтерская пресса и книги 

(Полное собрание консультаций в области 
законодательства о финансах и кредите.
Подборка консультаций по бухгалтерскому 
учету и налогообложению)



Структура информационных 
ресурсов КонсультантПлюс

Название 
раздела 

Информационные банки, входящие в раздел

IV. Комментарии 
законодательства

1 ) Постатейные комментарии и книги 
2) Юридическая пресса 
(Постатейные комментарии к законам и кодексам, 
содержащие всесторонний анализ правовых форм)

Название 
раздела

Информационные банки, входящие в раздел

V. 
Международные 
правовые акты

1 ) Международное право
(Информационный банк международных 
договоров. Содержит документы, 
регулирующие отношения России со 
странами дальнего и ближнего зарубежья)



Структура информационных 
ресурсов КонсультантПлюс

Название раздела 
Информационные банки, входящие в 

раздел

VI. 
Законопроекты

1 ) Законопроекты

(Тексты законопроектов в различных 
чтениях, паспорта законопроектов, 
сопроводительные материалы, 
организационные документы ГосДумы)



Запуск системы 
КонсультантПлюс 
Запуск системы КонсультантПлюс не отличается 

от запуска любого Windows-приложения и 
осуществляется двойным щелчком мыши по 
ярлыку «КонсультантПлюс». После запуска 

системы на экране появляется Стартовое окно, 
откуда можно перейти к различным поисковым 

инструментам системы КонсультантПлюс в 
зависимости от той задачи, которая стоит перед 

пользователем. 



Стартовое окно



Работа в СПС делится на 
несколько этапов: 

⚫поиск необходимых документов; 
⚫изучение списка найденных 

документов, анализ документов для 
поиска ответа на интересующий 
пользователя вопрос; 

⚫сохранение результатов работы. 





Карточка поиска, ее 
элементы

Карточка поиска позволяет осуществлять поиск документов по их 
реквизитам, по контексту (по словам и словосочетаниям, входящим в текст 

документа), а также в соответствии с их тематической направленностью. 



Если ищется конкретный документ, то в этом 
случае, как правило, известны какие-либо 

реквизиты документа: номер документа, вид 
документа, принявший орган, (примерное) 

название, (примерная) дата принятия. 
Таким образом, для поиска конкретных 

документов обычно используются поля «Номер», 
«Название документа», «Вид документа», 

«Принявший орган», «Дата».



В разделе «Законодательство» найдите документ, которым 
утверждена и введена  в действие Инструкция  о  порядке  

рассмотрения  обращений  и  приема граждан в системе прокуратуры 
Российской Федерации. 

Поиск по полю «Название документа»



Пример поиска документа,
если известно название документа



Дерево документов



Очищение карточки поиска



Пример поиска документа,
если известен вид документа и его 

номер



Неверно заданное значение



Словарь для поля «Номер»



Нажимаем «Построить список 
документов»



Поиск документов в системе основан на принципе 
последовательного сужения круга 

соответствующих запросу документов. 
При заполнении полей Карточки поиска следует 

обращать внимание на информацию в нижней 
части Карточки поиска о количестве документов из 

разных ИБ, удовлетворяющих запросу. 
После заполнения очередного поля количество 

документов, удовлетворяющих запросу, будет 
уменьшаться. 

Указанная информация поможет принять решение: 
сформировать список или уточнить запрос. 

Обычно достаточно заполнить не более двух-трех 
полей. 



Дерево документов



Уточнение списка 



Уточнение списка с 
использованием поля «Текст 

документа»



Уточненное дерево 
документов



Документ открывается на первом 
фрагменте, содержащем заданные слова

 в поле «Текст документа»



Спасибо за внимание!


