
Справочная
литература



Справочно-библиографический аппарат 
библиотеки – это инструмент поиска 
информации. 

В состав СБА входит 
  справочная литература.
Трудно переоценить 
  значение справочных 
  изданий .Они являются
  важным средством
  для самообразования



Фонд справочных 
изданий в библиоте-
ках, как правило, 
находится 
в непосредственной 
близости от места 
обслуживания 
читателей



Справочные издания отличаются от 
других тем, что материал в них 
расположен в порядке, удобном для 
быстрого отыскания .

 Справочные издания имеют устойчивую 
структуру, основным элементом 
которой служит словарная статья. 

Словарные статьи расположены в 
алфавитном или систематическом 
порядке.



       Виды справочной
           литературы:

•универсальные;

•отраслевые (по предметам);

•тематические;

•печатные;

•электронные



Особенности справочной 
        литературы:
• содержит, как правило, краткие 

сведения;

• удобство использования, быстрота 
нахождения информации 
(справочный аппарат);

• не предназначена для сплошного 
чтения



Справочный аппарат:

•предисловие
•содержание
•указатели (предметный, 

именной, географический и т.
д.)

•рекомендуемая литература



    Справочная
    литература

Энциклопедии

Справочники Языковые
  словари



      Энциклопедия – (от греч. – 
обучение по всему кругу знаний)

   вид научного или научно-
популярного издания, 

   содержащего 
   систематизированный свод знаний в 

виде кратких статей, расположенных 
в алфавитном или систематическом 
порядке



Признаки энциклопедии:
• Полнота информации по данной 

теме;
• Системность изложения в каждой 

отрасли знания (от высшего к 
низшему). Ссылки – внутри 
статейные или в виде отсылочных 
статей;

• Научность, т.е. изложение установ-
ленных наукой и практикой 
фактов;



• Возможная объективность при 
характеристике понятий, событий, 
биографических данных;

• Фактологическая точность;
• Лаконичность и популярность 

изложения;
• Наличие определения  в каждой 

статье;
•  Схематичность изложения;



• Иллюстрации и карты в 
энциклопедии как неотъемлемая 
часть системной научно-
справочной информации;

• Наличие справочного аппарата: 
указатели, библиографические и 
этимологические 

• справочники, ударения, 
библиографические списки 



    Виды энциклопедий: 
                По структуре

Алфавитные Систематически
е



В зависимости от объёма    
информации

Краткие
(4 – 6 томов)

Энциклопедические
словари

(1 – 3 тома)

Большие
(несколько 
десятков 
томов)

Малые
(10 – 12 
томов)



 По специфике отобранного 
материала:

• Универсальные - охватывают все 
отрасли знания.

• Отраслевые (посвящены отдельной 
отрасли знаний – литературные, 
технические, медицинские, 
исторические и т.п.).

• Национальные.



• Региональные (посвящены региону, 
государству, городу).

• Тематические 

• Проблемные

• Биографические, в том числе        
персональные (связанные по всем 
или нескольким вопросам с одним 
человеком)

• Энциклопедические словари



Универсальные энциклопедии:
• Британская энциклопедия. В 32 т. 

Имеется в Интернете в свободном 
доступе.

• Энциклопедический словарь Брокгауза 
и Ефрона. В 82 т. + 4 т. дополнений.



 Большая советская энциклопедия (1 изд.
 в 1920 – 1940г. в 66 т., 2 изд. в1941
 -1958г. в 51 т., 3 изд. в 1969 - 1978 в 30т.)
  Издания БСЭ во многом 
  устарели, многие сведения
  в них, например, истори-
  ческого характера во 
  многом на сегодняшний 
  день неверны.



Структура БСЭ и правила поиска 
информации в ней

  Но это издание фундаментально по 
многим наукам, объединяет 100 тысяч 
словарных статей. В каждом томе 
даётся 500 – 600 

  иллюстраций, 
  репродукций,
  картин и карт.



Как располагается материал в 
энциклопедии?

На первый взгляд – в полном беспорядке. 
В одном томе даны объяснения 
различных понятий. Такой беспорядок 
позволяет сэкономить самую дорогую 
вещь в мире – время. 

Если вы правильно знаете
написание разыскиваемого
слова, то ничего удобнее 
алфавита нет.



Алфавитное расположение словарных статей 
подтверждается ключевыми словами на 
корешке каждого тома

На каждой странице энциклопедии помещено 
ключевое слово (колонтитул). 



Он тоже сокращает время поиска, т.к. вы 
не просматриваете все словарные 
статьи, добираясь до нужной вам, а 
обращаетесь к колонтитулу и видите 
сразу первое и последнее слово на 
странице.

Если слов несколько, то 
  нужно искать ключевое 
  слово, главное по смыслу. 
Если слов два, то сначала 
  ищите прилагательное.



Каждая словарная статья состоит 
из нескольких элементов:

 - Толкование лексического значения 
слова

 - Сама словарная статья: история и 
современное понятие

 - Примечания – ссылки к другим 
словарным статьям (выделены другим 
шрифтом)

 - Пристатейная библиография



Детская энциклопедия 
«Аванта +»

Совсем другое расположение материала в 
Детской энциклопедии. Каждый том её 
посвящён определённой отрасли 
знания или вехе мировой истории.



Внутри тома интересные очерки и 
рассказы расположены по периодам 
или темам, которые указаны в 
«Оглавлении с указанием страниц.

Но в поиске информации оглавление 
помогает не всегда. Нужно смотреть не 
только оглавление, но и справочный 
аппарат тома. 

 



Справочный аппарат  Детской   
энциклопедии:

а) указатели: 
        алфавитный,
        предметный, 
        хронологический, 
        персональный,
        географических названий.
б) прикнижная рекомендательная библи-

ография – список книг «Что читать»



Большая Российская 
энциклопедия в 30 томах 

  Издаётся с 2005 года.
  Фундаментальное издание, 
  характеризующее население, 
  природу, экономику, историю, 
  науку, технику, искусство и 
  другие важные аспекты 
  мировой цивилизации.
  Отдельный том посвящён России.
  В нём тематическое расположение материала



Энциклопедические словари
В энциклопедических 
словарях основная 
смысловая нагрузка 
ложится на определения,
статьи лаконичны, 
материал расположен 
в алфавитном порядке



Поморская энциклопедия 
(региональная)

Состоит из 5-ти томов:
Том 1: История Архангельского Севера
Том 2: Природа Архангельского Севера
Том 3: Экономика
Том 4: Культура
Том 5: Города, районы, люди 
Архангельской области
Алфавитное расположение 
материала
Справочный аппарат



Отраслевые энциклопедии

Посвящены различным отраслям знаний.
Относятся к соответствующим отделам 

ББК:

• Естествознание – 2 отдел

• Техника – 3 отдел

• Сельское и лесное хозяйство – 4 отдел

• Медицина  - 5 отдел

• Гуманитарные науки – 6 – 8 отделы



Естественнонаучные справочные 
издания

• 20   Естественные науки в целом

• 22.1 Математика

• 22.3 Физика

• 24  Химия

• 26  География

• 28  Биология



Технические справочные издания

32.8 Информатика

Энциклопедии по сельскому

и лесному хозяйству

Медицинские энциклопедии



Общественные науки
• 60  Общественные науки в 

целом

• 65  Экономика

• 66  Политика



 63  История

 67  Государство и право



• 71  Культурология

• 81  Языкознание

• 83  Литературоведение

• 86  Религия. Атеизм



• 85  Искусство

•  87  Философия



• 88  Психология



Педагогические энциклопедии  
Педагогическая энциклопедия в 4-х т. Издана в 

1964 г. Включает 3500 статей
Российская педагогическая энциклопедия в 2-х 

т. Издана в 1993 г. Включает свыше 2 тыс. 
статей

Педагогика: Большая современная 
энциклопедия. Издана в 2005 г. Свыше 3 тыс. 
статей



Педагогические словари
Педагогический энциклопеди-
ческий словарь включает около 
3000 статей, предоставляющих 
читателю современную 
информацию в области теории 
и практики образования в 
России и за рубежом. В cловаре 
отражены объективные 
сведения по теории и истории 
психолого-педагогических 
наук, а также смежных с ними 
гуманитарных дисциплин. 





 74.3 Дефектология

•74.37 Логопедия



Языковые словари

Содержат лексические единицы одного из 
языков

Толковые Переводные

Терминологические



Толковые словари
Объясняют (толкуют) значения слов и 

иллюстрируют их употребление 
(«Толковый словарь живого 
великорусского языка» В.И.Даля, 
«Толковый словарь» С.И.Ожегова)



Переводные словари

Терминологические 
Представляют язык какой-либо 
области научно-практической
 деятельности



Справочники
Издания, содержащие краткие сведения 

научного, общественно-политического, 
прикладного или бытового характера


