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Цели создания проекта:

•Научиться использовать инструменты 
данной программы

•Научиться работать в программе MS 
Power Point

•Использовать вставки из видео файлов 
и аудио файлов

•Научиться делать ссылки и 
определять время показа презентации

•Использовать анимацию при создании 
анимации



План создания презентации

•Создание титульного листа, 
определение дизайна будущей 
презентации

•Определение целей и задач 
создания презентации

•Создание основного содержания 
презентации с использованием 
инструментов: анимация, 
колонтитулы, сноски, 
гиперссылки. 

•Настройка демонстрации 
презентации

•Начало работы в программе MS 
Power Point



Создание титульного листа. 
Определение дизайна будущей 

презентации
•Сначала заходим в команду «Пуск» на компьютере и выбираем 

программу MS Power Point



•Открывается диалоговое окно, и мы 
выбираем макет титульного листа,

 на котором пишем название презентации и 
указываем данные об авторе.



•Далее выбираем дизайн презентации. Дизайн можно 
взять из готовой коллекции, а можно создать самим, 
используя инструменты «Стили фона». Здесь можно 

задействовать текстуру слайда. 
Или вставить рисунок из файла. Рисунок при 

желании можно сделать более прозрачным. Можно 
применить данный рисунок ко всем слайдам.



Выбор дизайна фона



Использование инструментов 
презентации

Для создания заголовков и надписей можно 
использовать вставку WordArt



Если Вы хотите вставить в презентацию фотографию, 
Необходимо её вначале сжать, иначе презентация

 будет много 
«весить», её трудно будет отправить по электронной

 почте,
 а при показе презентация может тормозить. 

Сжать фотографию можно в программе
 Microsoft Office Picture Manager. 

Для этого при открытии фотографии 
нужно нажать «открыть как»



При помощи этой программы делается сжатие
 фотографий



При вставке видео файла, нужно помнить, 
чтобы этот видео файл обязательно был на 

компьютере. 
Можно указать гиперссылку на этот видео файл. 
Иначе при показе презентации этот видео файл 

просто не будет отображаться



Иногда при создании презентации необходимы
 сноски в виде

 пояснений к слайду. Для этого можно использовать
 заметки

 к слайду, расположенные внизу слайда, куда вы
 можете  написать

 свои комментарии. А можно сделать заметки,
 нажав на кнопку «Создать примечание»



Настройка анимации

Для более эффектного показа презентации можно 
использовать анимацию.

Для этого на панели компьютера нужно нажать на 
кнопку «Анимация»

После этого необходимо установить эффекты, 
которые Вы бы хотели увидеть.

Можно сделать, чтобы анимация изменялась по 
щелчку мыши.

А можно установить время смены анимации.
Очень важно не перегружать презентацию 

анимацией,
иначе снижается эффект восприятия презентации.



Можно установить звук при переходе слайдов

Скорость перехода слайдов




