
Анализ документов 
ООО «Мираж»



Устав
• Почтовый адрес Общества.
• Срок, на который зарегистрировано Общество.
• Создание Общества.
• Уставный капитал.
• Дополнительные вклады.
• Участники общества.
• Права и обязанности.
• Выход участника общества.
• Местонахождение Общества.
• Заключительные положения.



Должностная инструкция 
Генерального Директора

• Общее собрание.
• Права и обязанности.

Должностная инструкция юриста
• Должностные требования.
• Права и обязанности.



Трудовые договоры
• Неправильно указанный Генеральный 

Директор.
• Бытовые нужды.
• Социальное страхование.
• Испытательный срок.

• Выводы.



Форма вхождения в бизнес

 Покупка предприятия                 Выкуп доли
              

                                               ?                                         



Выкуп доли Уставного капитала

Внутри ООО 
(другому 

участнику ООО)

Доля отчуждена 
самому ООО 

Продажа третьему 
лицу



Документы необходимые для выкупа 
доли Уставного капитала

• Договор купли-продажи доли в ООО 
«Мираж».

• Оферта.
• Расписка в получении денежных средств.
• Согласие супруга на продажу доли в ООО.

Двойная процедура



Составленные документы
• Должностная инструкция Директора ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Бухгалтера ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Руководителя IT – отдела ООО «PR 

- Team».
• Должностная инструкция Дизайнера ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция WEB разработчика ООО «PR - 

Team».
• Должностная инструкция Интернет маркетолога ООО «PR - 

Team».
• Должностная инструкция Маркетолога ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Креативного менеджера «PR - 

Team».
• Должностная инструкция Менеджера по образовательным 

проектам ООО «PR - Team».



Составленные документы
• Должностная инструкция Менеджера по работе с 

клиентами ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Мерчендайзера ООО «PR - 

Team».
• Должностная инструкция Наладчика ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Супервайзера ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Руководителя 

производственного отдела ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Оператора ООО «PR - Team».
• Должностная инструкция Руководителя отдела маркетинга 

и сбыта ООО «PR - Team».



Составленные документы
• Договор купли-продажи доли в ООО «Мираж» (2).
• Оферта (2).
• Расписка в получении денежных средств (2).
• Согласие супруга на продажу доли в ООО (2).
• Договор на проведение промо-акции.


