
Библиографическо
е описание 
документа



Библиографическое описание, 
приведенное по актуальным правилам, 
используется в частности

при составлении 
библиографически
х списков 
литературы

в 
библиографических 
ссылках



К реферату, курсовой и дипломной работе, к 
любой научной публикации (монографии, 
научной статье, диссертации и др.) всегда 
прилагается список использованной 
литературы.

В него включаются материалы, которые автор 
изучал, использовал и цитировал в данной 
работе. 

Помещается список в конце работы.

Библиографический список



Коморовская Т. В. Основы информационной 
культуры. Учебное пособие





Заглавие списка

В СибГТУ принято наиболее распространенное 
заглавие «Библиографический список».

Библиографический список



Способы группировки

1) Алфавитный 
Достоинство - труды одного автора собраны в одном месте 

списка.

2) Хронологический (восходящий и нисходящий)
Позволяет показать динамику развития научной мысли.

3) Систематический
Применяется для упорядочения списков большого объема, 
когда записи удобно сгруппировать в соответствии со 
структурой книги (по главам, разделам). 

4) По видам изданий 
Официальные, нормативно-инструктивные, справочные, 
монографии, авторефераты диссертаций, статьи из 
сборников, журналов.

Библиографический список



Общие требования

1. Независимо от способа группировки 
литературных источников в начале списка 
приводятся законодательные и 
нормативные документы в 
обратнохронологическом порядке.

2. Литература на иностранных языках 
помещается после работ на русском языке.

3. Нумерация в списке сквозная.

Библиографический список



Библиографическая запись

Библиографическая запись – это элемент 
библиографической информации, 
фиксирующий сведения о документе, 
позволяющие его идентифицировать, 
раскрыть его содержание и составные части в 
целях библиографического поиска.

Основная часть библиографической записи – 
библиографическое описание.



Библиографическая запись

Библиографическое описание



Библиографическое описание

Библиографическое описание содержит 
библиографические сведения о документе, 
приведенные по определенным правилам, 
устанавливающим порядок следования областей и 
элементов с предшествующей опознавательной 
пунктуацией.



Библиографическое описание

Левшина, В. В. Система качества вуза : 
монография / В. В. Левшина. – Москва : ИНФРА-
М, 2013. – 280 с.



Биб. описание. Создаем по образцу
Левшина, В. В. Система качества вуза : 
монография / В. В. Левшина. – Москва : ИНФРА-
М, 2013. – 280 с.
Автор: Шушерина О. А.
Заглавие: Ответственность – профессионально значимое 
качество будущего специалиста: педагогический аспект
Год издания: 2002
Вид издания: монография
Издательство: редакционно-издательский центр 
СибГТУ
Количество страниц: 186
Место издания: Красноярск
Шушерина, О. А. Ответственность – 
профессионально значимое качество будущего 
специалиста: педагогический аспект : монография / О. А. 
Шушерина. – Красноярск : СибГТУ, 2002. – 186 с. 



Библиографическое описание. 
Некоторые варианты

Левшина, В. В. Система качества вуза : 
монография / В. В. Левшина. – Москва : ИНФРА-
М, 2013. – 280 с.
Левшина, В. В. Формирование системы 
менеджмента качества вуза / В. В. Левшина, Э. С. 
Бука. – Красноярск : СибГТУ, 2004 . – 328 с.



Левшина, В. В. Система качества вуза : 
монография / В. В. Левшина. – Москва : ИНФРА-
М, 2013. – 280 с.
Левшина, В. В. Формирование системы 
менеджмента качества вуза / В. В. Левшина, Э. С. 
Бука. – Красноярск : СибГТУ, 2004 . – 328 с.

Чуваева, А. И. Теоретические и методические 
аспекты внедрения системы контроллинга на 
предприятиях лесного комплекса : монография / 
А. И. Чуваева, А. В. Макарова, А. С. Пчелинцева. – 
Красноярск : СибГТУ, 2013. - 162 с.

Библиографическое описание. 
Некоторые варианты



Становление личности в образовательном 
процессе : монография / Д. Н. Асламазишвили, О. 
А. Шушерина, В. В. Игнатова, Г. А. Субоч. – 
Красноярск : СибГТУ, 2010. – 296 с.

Чуваева, А. И. Теоретические и методические 
аспекты внедрения системы контроллинга на 
предприятиях лесного комплекса : монография / 
А. И. Чуваева, А. В. Макарова, А. С. Пчелинцева. – 
Красноярск : СибГТУ, 2013. - 162 с.

Библиографическое описание. 
Некоторые варианты



Библиографическое описание. Структура

Левшина, В. В. Система качества вуза : 
монография / В. В. Левшина. – Москва : ИНФРА-
М, 2013. – 280 с.

Заголовок 
библиографического 

описания
(ГОСТ 7.80-2000. 

«Библиографическая запись. 
Заголовок».)

 

Собственно библиографическое описание
(ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание.
 Общие требования и правила составления»)



Собственно библиографическое описание

Становление личности в образовательном 
процессе : монография / Д. Н. Асламазишвили, О. 
А. Шушерина, В. В. Игнатова, Г. А. Субоч. – 
Красноярск : СибГТУ, 2010. – 296 с.

Библиографическое описание. Структура



Собственно библиографическое описание

Становление личности в образовательном 
процессе : монография / Д. Н. Асламазишвили  [и 
др.]. – Красноярск : СибГТУ, 2010. – 296 с.

Библиографическое описание. Структура



Библиографическое описание. Области



Библиографическое описание.
Области и элементы

Основное заглавие

Сведения об 
ответственности

Место издания Дата издания

Имя издателя
Сведения о физической 

характеристике



Библиографическое описание.
Области и элементы



Библиографическое описание.
Области и элементы



Библиографическое описание.
Предписанная пунктуация

В качестве предписанной пунктуации в БО 
выступают знаки препинания и математические 
знаки: 

. - точка и тире  

. точка  
, запятая  
: двоеточие  
; точка с запятой  
/ косая черта (слэш)  
// две косые черты  
( ) круглые скобки
[ ] квадратные скобки. 

В конце библиографического описания ставится . точка.



Библиографическое описание.
Заголовок

Виды заголовков

1. Заголовок, содержащий имя лица.
Чаще всего, это – автор документа. В заголовке БО 
приводят имя одного автора. При наличии двух и трех 
авторов, как правило, указывают имя первого. Фамилии 
и инициалы остальных авторов приводят в сведениях 
об ответственности за косой чертой. Здесь же 
повторяется фамилия первого автора. Если авторов 4 и 
более, то заголовок в описании не применяют.



Библиографическое описание.
Заголовок

Виды заголовков

2. Заголовок, содержащий наименование 
организации.

СибГТУ. Труды
Институт Российской истории. Доклады
Российская Федерация. Государственная Дума. 
Постановления



Библиографическое описание.
Заголовок

Виды заголовков

3. Заголовок, содержащий унифицированное 
заглавие.

Применяется при составлении библиографических 
записей на издания анонимных классических 
произведений, издания текстов священных писаний, 
изданные в XVI-XVII веках.

Слово о полку Игореве
 Библия        



Библиографическое описание.
Заголовок

4. Заголовок, содержащий обозначение 
документа.

Это нормативные документы, содержащие индекс 
документа (ГОСТы, ОСТы, СТП, ТУ, ИСО), технико-
экономические нормативы, патенты.

ГОСТ 15812-80. Древесина клееная : термины и 
определения. – Взамен ГОСТ 15812-72 ; введ. 
01.01.81. – М. : Изд-во стандартов, 1980. – 16 с.



Библиографическое описание.
Основное заглавие

Это заглавие (название) книги, присвоенное ей автором 
или издателем, помещенное, как правило, на титульной 
станице и выделенное цветом или шифром. Основное 
заглавие приводят в том виде, в каком оно дано в 
источнике информации, в той же последовательности и с 
теми же знаками.



Библиографическое описание.
Параллельное заглавие

Заглавие книги на другом языке или в иной 
графике - приводят в описании после основного 
заглавия в форме, данной на титульном листе, и 
отделяют от основного заглавия знаком 
равенства. 

Избранные произведения = Selected poems



Библиографическое описание.
Общее обозначение материала

Факультативный элемент, определяющий класс 
материала, к которому принадлежит объект 
описания.

[Текст]    [Видеозапись]      [Электронный ресурс]
[Рукопись]   [Звукозапись]      [Мультимедиа]
[Ноты]      [Изоматериал]     [Карты]

Казьмин, В. Д. Справочник врача [Текст] : в 3 ч. Ч. 
2. Детские болезни / В. Д. Казьмин. – М. : ACT, 2002. 
– 503 с.



Библиографическое описание.
Сведения, относящиеся к заглавию

Сведения, относящиеся к заглавию, содержат 
информацию, раскрывающую и поясняющую 
основное заглавие, сведения о виде, жанре, 
назначении произведения, указание о том, что 
документ является переводом с другого языка, и 
т. п.

а) Подранки : о судьбах детей-сирот в послевоенное время
    Подранки : о поведении раненых зверей в тайге
 б) Макроэкономика : учебник
    Основы информационной культуры : метод. указ.
в) Три мушкетера : роман
     Свадьба : повесть
г) Образование 2009 : для поступающих в вузы
     Музыка Вены : для юных пианистов
д) Три мушкетера : пер. с фр.



Библиографическое описание.
Сведения, относящиеся к заглавию

В одном описании могут присутствовать 
разнородные сведения о заглавии,  всем им 
также предшествует знак двоеточие.

Три мушкетера : роман : пер. с фр.



Библиографическое описание.
Сведения, относящиеся к заглавию

Допускается использовать дополнительные 
сведения, полученные на основе анализа 
документа или по другим источникам. Такие 
сведения «от себя» заключаются в квадратные 
скобки.

«Зеленый» социализм : [о биологическом 
разнообразии флоры и фауны Кубы]



Библиографическое описание.
Сведения об ответственности

Отражают членов авторского коллектива. В 
зависимости от их роли в создании документа 
выделяют следующие подгруппы: 

1. Сведения об авторах.  Приводят фамилии одного, двух, трех авторов, а 
при наличии 4-х и более авторов – указывают фамилию первого со словами 
[ и др.] в квадратных скобках. 
2. Сведения о других лицах (составителе, редакторе, художнике, 
переводчике и др.).
3.  Сведения об организации от имени которой создается документ.
4. Сведения о других организациях, участвующих в создании 
документа.

В описании сведения от ответственности приводят в такой 
же последовательности.



Библиографическое описание.
Сведения об ответственности

Отражают членов авторского коллектива. В зависимости 
от их роли в создании документа выделяют следующие 
подгруппы: 

1. Сведения об авторах.  Приводят фамилии одного, двух, трех авторов, а при 
наличии 4-х и более авторов – указывают фамилию первого со словами [ и др.] в 
квадратных скобках. 
2. Сведения о других лицах (составителе, редакторе, художнике, 
переводчике и др.).
3.  Сведения об организации от имени которой создается документ.
4. Сведения о других организациях, участвующих в создании документа.

В описании сведения от ответственности приводят в такой же 
последовательности.

/ Л. И. Иванов [и др.] ; отв. ред. Т. С. Петров ; Сиб. гос. 
технол. ун-т, Краснояр. гос. пед. ун-т



Библиографическое описание.
Сведения об издании

Содержит информацию об изменениях данного издания 
по отношению к предыдущему изданию того же 
произведения, т.е. сведения о повторности издания и его 
характеристика (исправленное, дополненное, 
стереотипное).

. – 10-е изд.

. – изд. 7-е

. – 2-я ред.

. – изд. 6-е, испр. и доп.

. – 3-е изд., стер.



Библиографическое описание.
Место издания

Место издания обычно указано в нижней части титульной 
страницы. Это, чаще всего, город, в котором изготовлен 
документ. Название места следует приводить в той форме 
и падеже, которые указаны в книге.

Если указано несколько мест издания, приводят их 
названия, отделив друг от друга точкой с запятой.

При отсутствии сведений о месте издания, приводят 
предполагаемое место со знаком вопроса, название 
страны, или сокращение [Б.м.] 



Библиографическое описание.
Место издания

. – Красноярск

. – В Можайске

. – Н. Новгород

. – Санкт-Петербург [и др.]

. – Москва; Киев; Париж

. – [Томск?]

. – [Italy?]



Библиографическое описание.
Имя издателя

Сведения приводят в том виде, как они указаны в 
источнике.

Особенности:
в описание не включают:
- слова, передающие издательскую функцию 
(издательство, издательский дом и др.);
- кавычки, в которые заключено наименование 
издательств;
- сведения о форме собственности издателя, 

распространителя и т.п. (ООО, ЗАО и т.д.).



Библиографическое описание.
Имя издателя

В книге:                                                                     В 
описании:
Издательство «Наука»                                          : Наука
Издательский дом «Новый учебник»              : Новый учебник
Издательство Уральского университета  : Изд-во Урал. ун-та
ЗАО «Росмэн»                                                               : Росмэн
у И. Д. Сытина                                                             : у И. Д. 
Сытина
Сибирский государственный университет  : СибГТУ



Библиографическое описание.
Имя издателя

При отсутствии имени издателя приводят в 
квадратных скобках [б.и.]

При наличии 2-х и более издателей приводят 
последовательно, отделяя друг от друга 
двоеточием, либо последующие сведения 
опускаются, отмечая сокращением [и др.] в 
квадратных скобках.

. – Москва : Пресс Сервис : Художник

. -  Новосибирск : ФАИР [и др.]



Библиографическое описание.
Дата издания (год издания)

Год указывают арабскими цифрами, ему 
предшествует запятая.

,  2009
, 1833



Библиографическое описание.
Дата издания (год издания)

Если сведения о годе издания отсутствуют в 
документе, его устанавливают приблизительно и 
приводят в квадратных скобках.

, [1942?]
, [1899 или 1900]
, [ок. 1900]
, [199  -]



Библиографическое описание.
Сведения о физической характеристике

Отражают:

1) объем документа (количество страниц)  
. – 283 с.

2) сведения об иллюстрациях, схемах, таблицах, 
графиках, фотографиях. Новому виду сведений 
предшествует двоеточие. Каждые 
последующие сведения отделяют от 
предыдущих запятой.
. – 283 с. : ил.
. - 69 с. : ил., табл.



Библиографическое описание.
Сведения о физической характеристике

Отражают:

3) сведения о сопроводительном материале 
(географические карты, видеокассеты, 
грампластинки, СD-ROM).

Данный элемент предваряет знак плюс.

. – 283 с. : ил. + 3 электрон. опт. диска

. - 69 с. : ил., табл. + 2 грп.



Библиографическое описание.
Область серии

Основное заглавие серии приводят так, как 
дано в источнике.

. – (Жизнь замечательных людей)

. – (Русский бестселлер)

. – (Черная кошка)

. – (В помощь бухгалтеру)



Виды библиографических описаний

Различают одноуровневое (монографическое), 
многоуровневое и аналитическое описание.

Одноуровневое описание содержит один 
уровень,
т. е сведения, характеризующие однотомное 
произведение в целом.



Одноуровневое библиографическое 
описание. Схема

Заголовок описания. Основное заглавие [Общее 
обозначение материала] : сведения, 
относящиеся к  заглавию / сведения об 
ответственности. - Сведения об издании . - 
Место издания : Имя издателя,  Дата издания. – 
Сведения о физической характеристике. – 
(Серия).
 



Аналитическое библиографическое 
описание. Схема

Применяется при описании составной части 
документа: статьи из сборника, журнала, газеты, 
составной части книги (глава, раздел, 
параграф)...

Схема:

Сведения о составной части документа // 
Сведения об идентифицирующем документе. — 
Сведения о местоположении составной части в 
документе . – Примечание. 



Аналитическое библиографическое 
описание. Схема

Применяется при описании составной части 
документа: статьи из сборника, журнала, газеты, 
составной части книги (глава, раздел, 
параграф)...

Схема:

Сведения о составной части документа // 
Сведения об идентифицирующем документе. — 
Сведения о местоположении составной части в 
документе . – Примечание. 



Аналитическое библиографическое 
описание

Голубев, Е. П. Маркетинг как концепция 
рыночного управления / Е. П. Голубев // 
Маркетинг в России и за рубежом. – 2001. – № 1. 
– С. 89-104.



Библиографическое описание
электронных ресурсов

Составляются по общим правилам ГОСТа 
7.1-2003, кроме того, с 1 июля 2002 г. 
используется
«ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных 
ресурсов».

Схема:
Заголовок описания. Основное заглавие 
(Название ресурса) [Электронный ресурс] / 
Сведения об ответственности. - Место издания : 
издательство, год (если указаны).- Адрес 
сетевого ресурса.
 



Библиографическое описание
электронных ресурсов

Исследование в России [Электронный ресурс ] : 
науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. – 
Долгопрудный : МФТИ, 1998. – Режим доступа: 
http: // zhumal. mipt. rssi. ru.

Александр и Наполеон [Электронный ресурс]. –  
Москва : Интерсофт, 1999.  –  1 электрон. опт. 
диск (CD-ROM). 



Левшина В. В. Система качества вуза : 
монография. – Москва : ИНФРА-М, 2013. – 280 с.

Левшина В. В., Бука В. В. Формирование системы 
менеджмента качества вуза / В. В. Левшина, Э. С. 
Бука. – Красноярск: СибГТУ, 2004 . – 328 с.

Теоретические и методические аспекты 
внедрения системы контроллинга на 
предприятиях лесного комплекса : монография / 
А. И. Чуваева, А. В. Макарова, А. С. Пчелинцева. – 
Красноярск : Издательство СибГТУ, 2013. - 162 с.

Библиографическое описание. 
Исправляем ошибки



Асламазишвили Д. Н. Становление личности в 
образовательном процессе : монография / Д. Н. 
Асламазишвили, О. А. Шушерина, В. В. Игнатова,
Г. А. Субоч. – Красноярск : СибГТУ, 2010. – 296 с.

Библиографическое описание. 
Исправляем ошибки


