
Библиография 
С греч. «Библио»- книга, «графо»- 
пишу, дословно: «книгоописание»

Библиография – область 
информационной деятельности по 
удовлетворению потребностей в 

библиографической информации. 

Цель – ориентация в «книжном мире», 
в «море информации» 



Справочно-библиографический 
аппарат

Справочно-библиографический аппарат 
библиотеки – совокупность традиционных 
и электронных справочных и 
библиографических изданий, библиотечных 
каталогов, баз данных. 

Цель – многоаспектное раскрытие фонда



Состав СБА:

• Каталоги
• Картотеки
• Справочно-библиографический фонд 

(энциклопедии, указатели, справочники, 
словари)

• Электронные базы данных



Портал ksob.spb.ru
Корпоративная сеть общедоступных библиотек 
Санкт-Петербурга (КСОБ СПб) - это добровольное 
объединение  общедоступных библиотек города.
Основная цель  - повышение качества и 
оперативности библиотечно-информационного 
обслуживания пользователей.
Основные задачи: предоставление в доступ через 
Интернет корпоративных и локальных баз данных и 
справочной информации, а также оперативное 
обеспечение пользователей Санкт-Петербурга всеми 
видами изданий (независимо от места их хранения) и 
печатными копиями полнотекстовых электронных 
документов в любой библиотеке-участнице КСОБ СПб.



Ресурсы КСОБ СПб 
• Единый каталог изданий, выпущенных с 2009 года 
Результат поиска – информация о библиотеках, в которых имеется необходимое 

издание. 
Виды поиска: 
- по автору,
- заглавию,
- ключевым словам, 
- издательству,
- месту и году издания,
- заглавию серии
- тематический поиск 
- поиск по персоналиям.
• Распределенный каталог изданий до 2009 года
Поиск:
- по автору,
- заглавию,
- ключевым словам,
- издательству,
- месту и году издания,
- заглавию серии.



• Каталог журналов с 2009 года
Поиск:
- по названию, 
-   году и месту издания,
- ключевым словам,
- издательству,
- заглавию серии.
• Корпоративная аналитическая библиографическая 

база данных (статьи из журналов и сборников с 1994 
года) 

Поиск:
- по авторам, 
- ключевым словам,
- персоналиям, 
- заглавиям статей и источников публикаций,
- году и месту публикации,
- тематический поиск.



• Фактографическая база данных «Дайджест 
петербургской прессы» содержит статьи из городских и 
районных газет об истории и современности Санкт-
Петербурга

поиск:
- по авторам,
- персоналиям,
- заглавиям статей и источников публикаций,
- ключевым словам,
- тематический поиск.

Краеведческие ресурсы Интернет 

• Портал "Мир Петербурга" - доступ к многочисленным ресурсам 
петербурговедения: энциклопедиям, сайтам, базам данных, новостям и 
полным текстам.

• "Путеводитель по информационным ресурсам петербурговедения" - 
фактографическая база данных,  содержит сведения о собраниях 
петербурговедческой тематики, которыми располагают многочисленные 
библиотеки, музеи, архивы и другие организации города, а также контактную 
информацию.



Услуги КСОБ СПб
• Служба виртуальной справки
     Запросы о наличии в фондах библиотеки конкретных 

отечественных  и иностранных изданий; тематические 
запросы; уточнение библиографических данных 
издания; фактографические запросы. 

• Заказ копии документа (электронная 
доставка документов)

   Передача электронной копии документа (статьи из  
периодического издания или сборника, отрывка из книги 
до 30 страниц) в удобную для пользователя библиотеку 
из числа участвующих в проекте.



• Заказ документа во временное 
пользование (МБА)

      Книгообмен между общедоступными библиотеками 
Санкт-Петербурга. Заказ изданий на портале, 
получение  в любой  библиотеке– участнице проекта.

 

• Бронирование издания 
    Виртуальное резервирование издания, 
находящегося в библиотеке. 

Портал ksob.spb.ru - Ваш самый короткий путь
 в библиотеку! 



     Информационно-аналитическая 
                система
• Интернет-библиотека русскоязычных СМИ 
• 7000 наименований изданий
• более 50 миллионов публикаций газет, журналов, 

информационных агентств, телеканалов, 
радиостанций и интернет-изданий

• география источников СМИ: регионы России, страны 
ближнего и дальнего зарубежья

• для профессиональной работы с большими 
массивами полнотекстных документов 

• сервисы поиска, сбора, обработки, и хранения 
информации 









Электронный архив «ИНТЕГРУМ» - полнотекстовая 
база данных: 

• тексты статей газет и журналов;
•  сводки инфорагентств, тексты теле- и радиопередач;
• статьи Интернет-СМИ;
• аналитические и статистические бюллетени;
• тексты законов и постановлений;
• адресно-справочные базы;
• тексты книг;
• информация из Российских архивов, фондов 

библиотек, Российского Государственного Архива 
Литературы и Искусства, Государственной публичной 
научной библиотеки России и Российской Книжной 
Палаты



Библиографическое описание 
документа

    Библиографическая запись – это элемент 
библиографической информации, 
фиксирующей сведения о документе, 
позволяющей его идентифицировать, 
раскрыть его состав и содержание в целях 
поиска. 

   Библиографическое описание – главная 
составная часть библиографической записи

   Источник информации – титульный лист 



Области 
библиографического описания:

• Заголовок 
• Область заглавия и сведений об 

ответственности (основное заглавие и сведения, 
относящиеся к заглавию; сведения об авторах, 
принимавших участие в создании документа)

• Область издания (сведения о дополнении, 
переиздании, повторности издания) 

• Область выходных данных (место и год издания)
• Область физической характеристики 

(количество страниц)



Схемы библиографического описания
Однотомное издание – книга, учебное пособие (один автор, 

два автора, три автора)

Заголовок (фамилия, инициалы первого автора)
Основное заглавие (название книги)

: сведения, относящиеся к заглавию (тематика, 
вид документа, жанр)

/сведения об ответственности (фамилия, 
инициалы, первого, второго, третьего авторов; 
составителей; редакторов; художников-
иллюстраторов; переводчиков) 



.- Сведения об издании (изд. 2-е, перераб. 
и доп.) 

.- Место издания (название города)
: Название издательства
, год издания
.- Объем (количество страниц в издании 

или номера конкретных 
использованных страниц)

.- (Название серии)



    Сапгир, Г. Стихи /худож. Е.Костина. – М.: 
Махаон,2008. – 95с.

 
   Саломатов, А.В. Черный камень: сказка о 

лесе/ худож. И.Трефилов. – М.:Дрофа, 
2001. – 205с. 

 
    Ежов, М.В., Фролов, М.И. Духовный 

подвиг защитников Ленинграда : 
монография /М.В.Ежов, М.И.Фролов; С.-
Петерб. ин-т внешнеэкон. связей, экон. и 
права. – СПб: Знание, 2010. – 185 с.



Однотомное издание – книга, учебное пособие (больше 
трех авторов или коллективный автор)

Основное заглавие (название книги)

: сведения, относящиеся к заглавию (тематика, вид 
документа, жанр)

/сведения об ответственности (фамилия, инициалы, 
первого автора и др.; составителей; редакторов; 
художников-иллюстраторов; переводчиков) 

.- Сведения об издании (изд. 2-е, перераб. и доп.) 

.- Место издания (название города)

: Название издательства
, год издания
.- Объем (количество страниц или номера конкретных страниц)

.- (Название серии)



    Экономика предприятия [Текст]: уч-к для 
вузов/ В.М.Семенов и др.; под ред. В.М.
Семенова. – 5-е изд. – СПб: Питер, 2010. – 
416 с.



Отдельный том многотомного издания
Заголовок (фамилия инициалы первого автора)
Основное заглавие многотома (название)
. Номер тома
. Частное заглавие тома
: сведения, относящиеся к заглавию (тематика, вид 

документа, жанр)
/сведения об ответственности (фамилия, инициалы, 

первого, второго, третьего авторов; составителей; 
редакторов; и т.д.) 

.- Сведения об издании (изд. 2-е, перераб. и доп.) 

.- Место издания (название города)
: Название издательства
, год издания
.- Объем (количество страниц в томе или номера 

конкретных страниц)
.- (Название серии)



    Савельев, И. В. Курс общей физики. Т. 
1. Механика. Молекулярная физика : 
учеб. пособие для студентов вузов / И. 
В. Савельев. – 2-е изд., перераб. – М. : 
Наука, 1992. – 432 с.



Схема описания составной части 
документа

Сведения о составной части документа // Сведения о 
документе, в котором помещена составная часть

Заголовок составной части (фамилия, инициалы первого автора)

Основное заглавие составной части (название)

: сведения, относящиеся к заглавию 
составной части (подзаголовок, тематика) 

/сведения об ответственности, относящиеся к 
составной части (фамилия, инициалы авторов; редакторов) 



Глава из книги, параграф, статья из справочника:

// Заглавие книги 
: сведения, относящиеся к заглавию (тематика, 

вид документа, жанр)
/сведения об ответственности (фамилия, инициалы, 

первого, второго, третьего авторов; составителей; 
редакторов; и т.д.) 

.- Сведения об издании (изд. 2-е, перераб. и доп.) 

.- Место издания (название города)
: Название издательства
, год издания
.- Страницы, на которых помещен материал 

(С.20-26)

.- (Название серии)



      Макаров, И. М. Робототехника и научно-технический прогресс / И. М. Макаров // Робот. 
Компьютер. Гибкое производство. – М., 1990. – С. 5-16.

 
       Литвинова, Ю. Г. Расширение внешнеэкономических связей КНР в конце 70-х – первой 

половине 80-х годов / Ю. Г. Литвинова // IV Всесоюз. конф. молодых востоковедов : тез. 
докл. – М., 1996. – Вып. 2. – С. 32-35.

 
       Куценко, С. П. Техническое обеспечение / С. П. Куценко, В. И. Смолянинов // 

Машинная обработка экономической информации в сельском хозяйстве / В. Я. Жученко, 
С. П. Куценко, В. И. Смолянинов. – М., 1997. – Гл. 4. – С. 101-142.

 
 Если у книги и у главы один и тот же автор, аналитическое описание выполняется по 

сокращенному варианту:

Полный вариант:
       Андрианов, В. Д. Экология / В. Д. Андрианов // Андрианов В. Д. Россия в мировой 

экономике : учеб пособие / В. Д. Андрианов. – М., 1998. – Гл. 7. – С. 247-285.
Сокращенный вариант:
       Андрианов, В.Д. Экология // Россия в мировой экономике : учеб. пособие / В. Д. 

Андрианов. – М., 1998. – Гл. 7. – С. 247-285.

      Отношение // Философская энциклопедия. – М., 1994. – Т. 4. – С. 182-183.
 
      Корндорф, С. Ф. Электроника / С. Ф. Корндорф // Краткий справочник машиностроителя 

/ под ред. С. А. Чернавского. – М., 1999. – С. 143-166.



Статья из журнала и т.п. периодики

// Наименование журнала
. - Год издания 
. - Номер журнала (или название месяца)
.- Страницы, на которых помещен 

материал (С.20-26)



    Ушивцева, Д. А.  Обеспечительные меры в 
арбитражном процессе / Д. А. Ушивцева // 
Юрист. – 2005. – № 6. – С. 56-60.



Статья из газеты

// Наименование газеты
. - Год издания 
. - Дата выпуска (число, месяц) или номер
. - Страницы, на которых помещен материал 

(С.20-26)



    Гришина, К. Комплексная оценка уровня 
социально-экономического развития 
субъектов РФ в 2002/2004 годах / К. 
Гришина, О. Латышева // Экономика и 
жизнь. – 2004. – № 2. – С. 4.



Электронный ресурс
Заголовок (фамилия, инициалы первого автора)
Основное заглавие (название)

: сведения, относящиеся к заглавию (тематика, вид документа)

/сведения об ответственности (фамилия, инициалы, первого, второго, 
третьего авторов; составителей; редакторов; и т.д.) 

.- Сведения об издании (изд. 2-е, перераб. и доп.) 

.- Вид и объем ресурса (обобщенная характеристика содержащихся 
материалов: электрон.прогр., электрон. журн.)

.- Место издания (название города)

: Название издательства (изготовителя)

, год издания (изготовления)

.- Специфическое обозначение материала и объем физической 
единицы (1 электрон.-опт. диск (CD-ROM))

. - (Название серии)

.- Режим доступа (для ресурсов удаленного доступа – адрес сайта или ссылка 
на Интернет-страницу)



• Булгаков М.А. Бег [Электронный ресурс] : спектакль 
Московского академического театра им.
Маяковского/М.А.Булгаков; исп. С.Немоляева [и др.] ; 
реж. А.А.Гончаров. – Электрон. изд. – Москва: 
Бизнессофт, 2005.- 1 эл.опт.диск (СD-DA)

• Энигма [Электронный ресурс] / «Хорошие игры», о-во 
с огр. отв., «1С», фирма. – Электрон. граф. дан. и 
прогр. – М : 1С, 2008. – 1 эл.опт.диск (CD-ROM) – 
(Понятные игры).

 
Ресурсы удаленного доступа:
• Российская государственная библиотека / ред. Т.В. 

Власенко ; web-мастер Н.В. Козлова. – Электрон. дан. 
– М. : Рос. гос. б-ка, 1997. – Режим доступа : 
http://www.rsl.гu



Группировка записей в списке 
литературы

• Алфавитная (общий алфавит авторов и 
заглавий книг и статей)

• Хронологическая (в хронологии 
публикаций книг и статей или хронологии 
событий, отражаемых в работе); внутри 
одного периода – по году издания

• Систематическая 



Ссылки (сноски):

• Подстрочные
• Внутритектовые
• Затекстовые


