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Презентация

Презентация - 
мультимедийный инструмент, 
используемый в ходе докладов 
или сообщений для повышения 
выразительности выступления, 
более убедительной и 
наглядной иллюстрации 
описываемых фактов и явлений.
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Центр внимания на докладчика

Презентация - это вы и 
ваш рассказ, то, что 
показывается на стене - это 
дополнительные 
материалы.



Принцип "10/20/30"

� 10 слайдов в 
презентации;

� 20 минут времени на 
презентацию;

� 30-м шрифтом набран 
текст на слайдах;



Главное внимание
Главным вещам

Определите 10 главных 
идей, мыслей, выводов, 
которые вы хотите донести 
до слушателей и на 
основании них 
составьте презентаци
ю.
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Презентация - это не 
документ
Всегда следуйте 
правилу: 
Презентации я 
делаю в 
PowerPoint, а 
документы в 
Word.



Информация, а не 
данные

Вы знаете чем данные отличаются от 
информации ? 

Данные - это набор цифр, 
фактов, они не пригодны для принятия 
решения. 

Информация - это 
проработанные данные, 
представленные в удобном для 
восприятия виде, для принятия 
решения.



Итоговый слайд
На всех концертах, 
наиболее популярные 
исполнители выступают 
в конце, это связано с 
тем, что люди лучше 
запоминают то, что 
увидели последним.
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5 объектов на слайде

Не нужно создавать 
кашу на слайде.
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Microsoft Power Point 
2007

Простая и удобная 
программа стала едва-
ли не лучшим способом 
ярко и понятно донести 
свои идеи или достижения 
до любой аудитории, будь-
то коллеги, руководство 
или клиенты.



Одна картинка заменяет 
1000 слов

При подготовке 
презентации вам 
понадобятся 
картинки.
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Итог

Эти 10 простых и 
действенных 
советов и правил 
помогут вам 
создавать 
качественные 
презентации и 
эффективно их 
презентовать.



БЛАГОДАРИМ ЗА 
ВНИМАНИЕ!

Информация предоставлена 
блогом Дмитрия Горлина 
http://dgorlin.blogspot.ru/2010/
01/10-kak-delat-prezentaciyu-
10-sovetov.html


