
ИНСТРУКЦИЯ 
по электронной записи в 

Муниципальное 
учреждение «Спортивная 

школа «Виктория»



https://dop.mosreg.ru



Переход к выбору и поиску 
организации



Учреждение ищем при помощи КАРТЫ, а не строки поиска. 

Выбираем двойным нажатием на кружок обозначения СШ на карте



Открывается страница спортивной школы



Для открытия программ обучения в столбце «Секции и кружки» 
необходимо выбрать требуемое Учреждение



После выбора интересующей Вас группы нажимаем кнопку «ПОДАТЬ 
ЗАЯВЛЕНИЕ»

Появляется окно Авторизации. Вход необходимо произвести через ЕСИА

Нажимаем кнопку «ВОЙТИ 
ЧЕРЕЗ ЕСИА» (не вводя 

электронную почту и пароль)



После нажатия кнопки «ВОЙТИ ЧЕРЕЗ ЕСИА» открывается окно Авторизации по 
персональным данным сайта ГОСУСЛУГ

Вводим свой номер телефона с 8 и пароль (от личного кабинета)

И нажимаем 
«ВОЙТИ»



1. Открывается окно «ОФОРМЛЕНИЕ 
ЗАЯВЛЕНИЯ»

2. В поле «ЗАЯВИТЕЛЬ» выбираем от кого подается 
заявление «ОТ ИМЕНИ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ КАНДИДАТА НА 

ОБУЧЕНИЕ»



1. Открывается электронная форма заявления

2. Заполняем персональные данные ребенка и 
родителя

3. Прикрепляем ФОТО 
документа там где 

требуется в заявлении

4. Подтверждаем достоверность 
указанных сведений и согласие 
на обработку персональных 

данных
5. Нажимаем кнопку 

«ОТПРАВИТЬ»

ВСЕ ПОЛЯ 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫ К 
ЗАПОЛНЕНИЮ

Прикрепляются: 
Св-во о рождении ребенка, справка 
с места регистрации рбенка, фото 

ребенка в формате 3*4, 
медицинская справка от терапевта 

с указанием  вида спорта (не 
полис), иногда требует СНИЛ 
ребенка, паспорт родителя



Появляется окно, что Ваше заявление принято

На Вашу электронную почту приходит 
подтверждение с электронной почты 

dop@mosreg.ru



Спасибо 
за внимание !!!

Администрация МУ «Спортивная школа «Виктория»
Телефон для консультации 4-92-94


