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� Реферат  – это краткое изложение (в 
письменной форме) содержания книг, статей 
на определенную тему; 

    - доклад по той или иной проблеме, 
подготовленный на основе глубокого анализа 
первоисточника или другой литературы, 
обобщение фактического материала; 

    - доклад на определенную тему, включающий 
обзор соответствующих литературных и других 
источников.



   Реферат есть краткое 
изложение сущности какого-
либо вопроса.



1. Выбор темы реферата.
2. Уточнение целей и задач предстоящей работы, её объёма и сроков 

исполнения.
3. Поиск и отбор источников информации по теме.
4. Классификация выписок, сделанных при чтении рассматриваемых 

источников. 
5. Анализ и переработка найденной информации.
6. Составление плана реферата.
7. Подготовка связного текста реферата. 
8. Оформление ссылок.
9. Оформление списка источников информации. 
10. Редактирование и окончательная запись текста реферата.
11. Получение рецензии на реферат.
12. Написание автореферата.
13. Публичная защита реферата.     

Этапы работы над рефератом



Требования к оформлению реферата



� титульный лист;
� план;
� введение;
� основная часть;
� заключение;
� список литературы;
� приложения.

Структура реферата:



Титульный лист реферата 

Образец >



Список использованных источников

Образец > 



� таблицы;
� диаграммы;
� графики;
� чертежи;
� фотографии;
� рисунки;
� схемы;
� копии подлинных документов.

Приложения: 



    «Ни одну серьёзную 
экономическую, социальную, 
техническую задачу нельзя 
успешно решить без переработки 
значительных объемов 
информации»

                                              Гендина Н.И.


