
КУРСОВАЯ РАБОТА



⦿ 1.ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
КУРСОВОЙ РАБОТЫ

⦿ Содержание курсовой работы включает в 
себя:

⦿ . Титульный лист.
⦿ . Содержание.
⦿ . Введение.
⦿ . Основная часть:
⦿ теоретическую часть;
⦿ практическую (опытно - 

экспериментальную) часть.
⦿ . Выводы и заключение.
⦿ . Список используемой литературы.
⦿ . Приложения.



⦿ Во Введении к курсовой работе ставится научная или 
практическая проблема, и обосновываются актуальность 
её решения, цель, работы и содержание поставленных 
задач. Актуальность - обязательное требование к любой 
исследовательской и научной работе. То, как студент 
умеет правильно понимать и оценивать тему с точки 
зрения своевременности и социальной значимости, 
характеризует его профессиональную подготовленность и 
научную зрелость. Освещение актуальности должно быть 
немногословным. Достаточно к пределах 1 страницы 
машинописного текста показать главные факторы 
актуальности темы.

⦿ Автор составляет краткий обзор литературы, который в 
итоге должен привести к выводу, что именно данная тема 
ещё не раскрыта (или раскрыта лишь частично или не в 
том аспекте) и потому нуждается в дальнейшей 
разработке.

⦿ Далее формулируется цель исследования, и указываются 
конкретные задачи (3-5 задач), которые предстоит решать 
в соответствии этой целью.



⦿ Обязательными элементами введения является:
⦿ формулировка объекта и предмета исследования. Объект исследования - 

это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и 
избранные для изучения. Предмет - это то, что находится в границах 
объекта (частный аспект процесса или явления; результат познания 
субъектом объекта). Соотношение объекта и предмета - как общее и 
частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом 
исследования. Именно предмет работы определяет тему, которая 
обозначается на титульном листе как заглавие;

⦿ указание на методы исследования, которые служат инструментом в 
добывании фактического материала, являясь необходимым условием 
достижения поставленной в работе цели;

⦿ указание на каком конкретном материале выполнена работа, её 
практическая часть;

⦿ характеристика основных источников получения информации 
(официальных, научных, литературных, библиографических);

⦿ указание на методологические основы проведённого исследования.
⦿ В конце введения необходимо раскрыть структуру работы, т.е. дать 

перечень структурных элементов и обосновать последовательность их 
расположения.

⦿  
⦿ Объём введения в курсовой работе не более 4 страниц машинописного
⦿ текста.



⦿ Основная часть курсовой работы может состоять из 2-3 глав, 
которые можно разделить на параграфы. Названия глав и 
параграфов не должно дублировать название темы курсовой 
работы. Главы и параграфы необходимо соотносить друг с 
другом по объёму представленного материала. Объём 
параграфов не должен превышать объёма любой из глав 
курсовой работы.

⦿ В основной части обобщаются сведения из разных 
литературных источников поданной теме, излагается 
аргументированный авторский подход к рассмотренным 
концепциям, точкам зрения. Обзор должен носить 
проблемный, а не хронологический характер, он должен 
раскрывать состояние вопроса по разным литературным 
источникам.

⦿ Содержание курсовой работы заключается в отражении 
своего собственного понимания и осмысления вопроса на 
основе изучения литературы, оценки тех или других аспектов 
теории и концепций со ссылкой на их авторов. Ссылка на 
автора и его работу обязательна.



⦿ Заключение содержит краткое изложение 
выводов по теме работы. Заключение не 
должно носить характер сжатого пересказа 
всей работы, в нём должны быть изложены 
итоговые результаты. Заключение носит 
форму синтеза накопленной в основной 
части информации. Этот синтез - 
последовательное, логически стройное 
изложение полученных итогов и их 
соотношение с общей целью и 
конкретными задачами, поставленными и 
сформулированными во введении. 
Заключение предполагает наличие 
обобщённой итоговой оценки проделанной 
работы.



⦿ 1.4.Список использованной литературы содержит 
наименование работ, источников, которые были 
непосредственно использованы автором при 
работе над курсовой работой, их количество 
должно быть не менее 15-20.

⦿  
⦿ работы. Недопустимо включать в список ту 

литературу, которая фактически не была 
использована.

⦿     1.5.В Приложение к курсовой работе 
помещаются вспомогательные и дополнительные 
материалы, которые загромождают основной текст 
работы. По содержанию это могут быть копии 
подлинных документов, отдельные положения из 
законов инструкций и правил, объёмные таблицы ; 
исходными данными, экономические расчеты, 
дополнительная статистическая информации. По 
форме приложение может представлять собой 
текст, таблицы, графики, диаграммы.



⦿  1.6.Курсовая работа может носить реферативный, практический или 
опытно-экспериментальный характер.

⦿ основная часть курсовой работы реферативного характера состоит из
⦿ теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень 

разработанности проблемы в теории и практике, посредством 
сравнительного анализа литературы;

⦿ основная часть курсовой работы практического характерна состоит 
из

⦿ двух разделов: в первом разделе содержатся теоретические основы
⦿ разрабатываемой темы, вторым разделом является практическая; 

часть, которая представлена расчетами, графиками, таблицами, 
схемами и т.п.;

⦿ основная часть курсовой работы опытно-экспериментального
⦿ характера состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся 

теоретические основы разрабатываемой темы, даны история 
вопроса, уровень разработанности, проблемы в теории и практике, 
второй раздел представлен практической частью, в которой 
содержатся план проведения эксперимента, характеристики методов 
экспериментальной работы, обоснование выбранного метода, 
основные этапы эксперимента, обработка и анализ результатов 
опытно-экспериментальной работы;



⦿ 2.1 Студенты выполняют работу в соответствии с требованиями и в конце 
работы ставят свою подпись

⦿  2.2 Страницы текста и приложений должны соответствовать формату А4 
(210x297).

⦿ 2.3 Выполнение работы осуществляется печатным способом на одной 
стороне 

⦿ листа белой бумаги.
⦿ Для работ, выполненных на компьютере, используется шрифт 13-14 Times 

New Roman с полуторным интервалом.
⦿ Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 

20-30 мм, правое, верхнее, нижнее - не менее 10-20 мм.
⦿ Вписывать в отпечатанный текст работы отдельные слова, формулы, знаки 

допускается только черными чернилами, при этом плотность вписанного 
текста должна быть максимально приближена к плотности основного 
изображения.

⦿ Опечатки, описки и графические неточности допускается исправлять 
закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного 
изображения машинописным и ручным способом.

⦿  



⦿  
⦿ Заголовки
⦿  
⦿ «ВВЕДЕНИЕ», заголовки основной части, 

«ВЫВОДЫ и ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 
ИСПОЛЬЗУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ»

⦿  
⦿ Страницы работы следует нумеровать 

арабскими цифрами, соблюдая сквозную 
нумерацию по всему тексту. Номер страницы 
проставляют единообразно без точки в конце. 
Титульный лист включается в общую 
нумерацию страниц работы. Номер страницы 
на титульном листе и страницы, совпадающей 
с началом главы, не проставляют.     



⦿ Нумерация глав, пунктов и подпунктов
⦿ Главы, пункты и подпункты следует нумеровать 

арабскими цифрами. Главы работы должны иметь 
порядковую нумерацию в пределах основной части 
работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой, 
например: 1.; 2.; 3. и т.д.

⦿ Пункты должны иметь порядковую нумерацию в 
пределах каждой главы. Номер пункта включает номер 
главы и порядковый номер пункта, разделенные 
точкой, например 1.1; 1.2; 1.3 или 1.1..; 1.1.2; 1.1.3 ит.
д.

⦿                   Номер подпункта включает номер главы, 
пункта и порядковый номер подпункта, разделенные            
точкой, например, 1.1.1.1.; 1.1.1.2.; 1.1.1.3. и т.д.

⦿ Если глава или пункт имеет только один пункт или 
подпункт, то нумеровать пункт (подпункт) не следует.



⦿ Иллюстрации
⦿ Иллюстрации (графики, диаграммы и др.) можно 

располагать в работе как непосредственно после 
текста, в котором они упоминаются впервые, так и в 
конце его. На все иллюстрации должны быть даны 
ссылки в работе. Номер и название рисунка 
помещают под самим изображением.

⦿ Аналитические таблицы
⦿ Номер таблицы ставиться по порядку.(Таблица 1,2 и 

т.д.)
⦿ Например 

⦿ Таблица 1
⦿ Аналитические показатели бюджета РФ

⦿  



⦿ 3.ТЕХНИЧЕСКИЕ ПРАВИЛА НАБОРА
⦿  
⦿ 3.1 Пробелы между словами должны быть по всему тексту одинарными. Не 

допускаются двойные, тройные и т. д. пробелы.
◼ В наборе текста не должно быть подменных знаков и букв (буква «О» вместо 

нуля «О», две запятые вместо кавычек, латинская буква «К» вместо номера 
«№», буква «о» вместо знака градуса «°» и т. д.).

⦿ 3.3. Отбивки.
⦿ Тире:
⦿ - между словами ставится длинное тире (-) и отделяется пробелами с двух 

сторон (от предыдущего и последующего слова), но если между предыдущим 
словом и тире стоит точка или запятая, то тире со стороны этого знака не 
отделяется пробелом.

⦿ Скобки и кавычки никогда не отделяются пробелом от заключенных в них слов.
⦿ Другие знаки:
⦿ знак градуса не отбивается пробелом от предшествующей цифры и 

последующей буквы (например: 15°С), но отбивается от последующей цифры 
(например: 15° 10');

⦿ дефис пробелом не отбивается (например: черно-белый, логико 
⦿ математический, какой-либо и т. д.).
⦿ Недопустима отбивка буквенных обозначений от цифровых, если это 

дополняющее обозначение (например: 5а, ХП, и т. д.). Но отбивка ставится, 
если буквенное обозначение отделено от числа знаком препинания - точкой или 
запятой (например: рис. 9, а).

⦿ Двоеточие не отбивается со стороны предшествующего слова, а отбивается 
перед последующим (например: текст...)



КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ 
РАБОТЫ

⦿ «5» ставится за курсовую работу, содержащую глубокое, логичное и 
полное раскрытие темы, отличающуюся самостоятельностью, знанием 
теоретического материала, опирающуюся на практический опыт 
студентов. Оформление курсовой работы полностью соответствует 
предъявляемым требованиям.

⦿ «4» ставится за курсовую работу, содержащую последовательное 
изложение основных вопросов темы, понимание теоретического и 
практического материала. Работа отличается достаточной 
обоснованностью выводов и обобщений, но содержит неточности в 
изложении материала. Оформление курсовой работы полностью 
соответствует предъявляемым требованиям.

⦿ «3» ставится за курсовую работу, в основном, раскрывающую 
содержание темы, которая отличается схематичностью, нарушением 
последовательности, отдельными неточностями в изложении. Работа 
недостаточно грамотна. Имеются замечания к оформлению курсовой 
работы.

⦿ «2» ставится в том случае, если не соответствует вышеперечисленным 
требованиям.

⦿ Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой 
работе, предоставляется право выбора новой темы курсовой работы 
или, по решению преподавателя, доработки прежней темы, и 
определяется новый срок для ее выполнения.


