
Помилки при 
оформленні 

реєстраційних 
документів 2017 року



Сформований список осіб, 
які проходитимуть ДПА

 у формі ЗНО

Копія паспорта 
громадянина України

Сформована і заповнена 
реєстраційна картка

Комплект реєстраційних документів випускників загальноосвітніх навчальних 
закладів поточного навчального року, який має подати загальноосвітній навчальній 

заклад для реєстрації на ЗНО-2017

Копія свідоцтва про народження (для осіб, 
яким станом на 01 вересня 2016 року не 

виповнилося 16 років)

ФОТО 
розмір 
3 Х 4

ФОТО 
розмір 
3 Х 4

Прізвище (у родовому 
відмінку) та ініціали

Власноруч написаний текст 
заяви

ПідписДата

або



Недоліки в оформленні списку
Відсутні кутовий 
штамп (номер та дата 
видачі).

Виявлені помилки в 
написанні прізвища, 
ім’я чи по батькові 
учнів.

У списку осіб, які 
проходитимуть ДПА у 
формі ЗНО, не 
зазначена кількість 
комплектів 
реєстраційних 
документів

або
кількість комплектів 
реєстраційних 
документів не 
відповідає списку осіб, 
які проходитимуть 
ДПА

або
неправильно 
зазначені предмети 
ДПА

Відсутні підпис 
керівника або печатка 
навчального закладу

ЗРАЗОК Списку осіб, які проходитимуть ДПА у формі ЗНО:
- Сайт Херсонського РЦОЯО, рубрика ЗНО-2017, зразки документів;
- Сайт УЦОЯО, веб-сервіс «Керівникам навчальних закладів», вкладка «Загальні відомості».



ФОТО 
розмір
 3 Х 4

Власноруч написаний текст заяви повністю 
як у контрольно-інформаційному листі

Дата Підпис

ФОТО 
розмір
 3 Х 4

Прізвище (у родовому 
відмінку) та ініціалиТекст заяви написаний 

неповністю або 
зазначений не 2017 рік

Зазначено, що випускник 
потребує особливих умов, але не 
надано Медичний висновок про 
необхідність створення 
особливих умов або надано 
копію Медичного висновку, або 
не вказано, які саме умови 
необхідно створити.
Або надано Медичний висновок, 
але не зазначено, що потребує 
особливих умов.

Назва навчального 
закладу в 
реєстраційній картці 
не відповідає назві у 
Списку осіб

Відсутні предмети 
ДПА або 
відрізняються від 
тих, які зазначені у 
Списку осіб

Відсутній 
підпис

Написання ПІБ не співпадає з 
написанням у документі, що 
посвідчує особу, або 
неправильно внесені номер і 
серія паспортного документа



Медичний висновок про створення 
особливих (спеціальних) умов для 

проходження зовнішнього незалежного 
оцінювання 

Для осіб з особливими потребами

ЗРА
ЗО
К

за формою первинної облікової документації 
№ 086-3/о «Медичний висновок про створення особливих (спеціальних) 

умов для проходження зовнішнього незалежного оцінювання», 
затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України, 

Міністерства охорони здоров’я України від 29 серпня 2016 року 
№ 1027/900, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 27 

грудня 2016 року за № 1707/29837-1710/29840

ЗРАЗОК Медичного висновку про створення особливих (спеціальних) 
умов для проходження зовнішнього незалежного оцінювання:

- Сайт Херсонського РЦОЯО, рубрика ЗНО-2017, зразки документів.



Наявність 
підпису

Повністю і чітко 
сканований номер 
документа

Неякісна копія паспорта



Клопотання адміністрації 
навчального закладуКопія свідоцтва 

про народження 
осіб, які 

народилися до 31 
серпня 2000 року і 
раніше (повинні 
мати паспорт)

ЗРАЗОК Клопотання:

- Сайт Херсонського РЦОЯО, рубрика ЗНО-2017, 
зразки документів;

- Сайт УЦОЯО, веб-сервіс «Керівникам 
навчальних закладів», вкладка «Загальні 
відомості».



Копія документа про повну 
загальну середню освіту 

(атестата)

Копія паспорта 
громадянина України

Сформована і заповнена 
реєстраційна картка

Комплект реєстраційних документів, 
які мають подати випускники минулих років

Якщо в документах є 
розбіжності в персональних 
даних - копія свідоцтва про 
зміну імені, та/або свідоцтва 

про шлюб, та/або свідоцтва про 
розірвання шлюбу 

ФОТО 
розмір 3 

Х 4

ФОТО 
розмір 3 

Х 4

Прізвище (у родовому 
відмінку) та ініціали

Власноруч написаний текст заяви повністю 
як у контрольно-інформаційному листі

ПідписДата



Довідка з місця навчання, яка 
підтверджує, що особа здобуде 

повну загальну середню освіту в 
поточному навчальному році за 

затвердженою формою

Копія паспорта 
громадянина України

Сформована і заповнена 
реєстраційна картка

Комплект реєстраційних документів, які мають подати учні (слухачі, студенти) 
професійно-технічних, вищих навчальних закладів І-ІІ ступенів або закордонних 

навчальних закладів для участі в ЗНО-2017

ФОТО 
розмір 
3 Х 4

ФОТО 
розмір 
3 Х 4

Прізвище (у родовому 
відмінку) та ініціали

Власноруч написаний текст 
заяви

ПідписДата



ФОТО 
розмір
 3 Х 4

Власноруч написаний текст заяви повністю 
як у контрольно-інформаційному листі

Дата Підпис

ФОТО 
розмір
 3 Х 4

Прізвище (у родовому 
відмінку) та ініціалиТекст заяви написаний 

неповністю або 
зазначений не 2017 рік

Зазначено, що потребує 
особливих умов, але не надано 
Медичний висновок про 
необхідність створення 
особливих умов, або надано 
копію Медичного висновку, або 
не вказано, які саме умови 
необхідно створити.
Або надано Медичний висновок, 
але не зазначено, що потребує 
особливих умов.

Неправильно 
обрана категорія 
випускника

Відсутній 
підпис

Написання ПІБ у 
реєстраційній картці не 
співпадає з написанням ПІБ 
у документі, що посвідчує 
особу або неправильно 
внесені номер і серія 
паспортного документа



Для учнів ПТНЗ, ВЗН (І -ІІ ст.) та випускників 
закордонних навчальних закладів поточного року

✔ Форма довідки з навчального закладу НЕ ЗА ЗРАЗКОМ! 
Зразок довідки затверджений наказом МОН від 10.01.2017 
року № 25 «Деякі питання нормативного забезпечення 
зовнішнього оцінювання результатів навчання, здобутих на 
основі повної загальної середньої освіти» - Додаток № 3.

✔ У довідці не вказано номер та дату видачі, або не 
проставлено печатку, або немає підпису керівника, або 
заповнені не всі дані.

ЗРАЗОК Довідки для учнів ПТНЗ, ВЗН (І -ІІ ст.) та 
випускників закордонних навчальних закладів 
поточного року:

- Сайт Херсонського РЦОЯО, рубрика ЗНО-2017, 
зразки документів.



Найхарактерніші помилки 
при підготовці реєстраційних документів

✔ Відсутня реєстраційна картка.

✔ Фотокартка перебільшує дозволений нормативним документом розмір 
3х4 см або надана одна фотокартка, або ксерокопії фотокартки.   

✔ Відсутня копія документа про зміну прізвища.

✔ Відсутня копія атестата (або надано свідоцтво про базову 
середню освіту, або диплом).



Найхарактерніші помилки 
при підготовці реєстраційних документів

✔Відсутній підпис у паспорті (документ без підпису недійсний).

✔  Неправильно зазначено категорію випускника. Якщо учень ПТНЗ 
має атестат, він зазначає категорію «повну загальну середню освіту 
здобув раніше».

✔На реєстраційній картці зроблені написи від руки, зокрема зазначений 
навчальний заклад, який закінчив випускник.



Дякуємо за увагу!


