
ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Текст расчетно-пояснительной записки 
выполняется любым печатным способом.

Формат бумаги – А4;
Шрифт – Times New Roman;
Кегль – 14;
Интервал – 1,5;
Выравнивание – «по ширине»;
Абзацный отступ – 1,25 см;
Поля – 0,5 см от рамки.



Изложение текста пояснительной записки ВКР начинается на 
листе с основной надписью по форме 2 ГОСТ 2.104, 

продолжается на листах с основной надписью по форме 2а 
ГОСТ 2.104

▣ Форма 2 ГОСТ 2.104 ▣ Форма 2а ГОСТ 2.104



Титульный лист оформляется в соответствии 
с требованиями стандарта 

НХТИ ФГБОУ ВПО КНИТУ



Задание выпускной квалификационной работы 
заносится в специальный бланк подписывается 
руководителем ВКР , студентом и утверждается 

заведующим кафедрой 



Лист нормоконтролера, 
отзыв руководителя



Содержание пояснительной записки размещают на отдельной 
(пронумерованной) странице (страницах), снабжают заголовком 
«СОДЕРЖАНИЕ», не нумеруют как раздел и включают в общее 

количество страниц пояснительной записки



Оформление разделов, подразделов и 
пунктов ВКР 

❑ Разделы, подразделы 
нумеруются арабскими 
цифрами, после которых 
точки не ставятся; 

❑ Каждый раздел 
рекомендуется начинать с 
нового листа;

❑ Заголовки размещаются 
симметрично относительно 
правой и левой границ текста;

❑ Переносы слов в заголовках 
не допускаются;

❑ Номер подраздела состоит из 
номера раздела и номера 
подраздела, разделенных 
точкой;

❑ Заголовки подразделов 
отделяют от текста сверху 
двумя, снизу одним 
интервалами;



Оформление таблиц
❑ Таблица располагается 

непосредственно после текста;

❑ Таблицы нумеруются 
арабскими цифрами. 
Нумерация таблиц сквозная (1, 
2, 3 и т.д.), Допускается 
нумерация таблиц в пределах 
раздела (Таблица 1.1, Таблица 
1.2 и т.д.);

❑ Название помещают над 
таблицей слева в одну строку с 
ее номером без абзацного 
отступа через тире. Точка после 
номера таблицы и ее 
наименования не ставится;

❑ Не рекомендуется включать 
столбец «номер по порядку» (№ 
п/п);

❑ Допускается применять шрифт 
меньший, чем в тексте (кегль 12). 



Перенос таблицы
❑ Таблицу с большим 

количеством строк 
допускается переносить на 
другой лист;

❑ При переносе таблицы на 
другую страницы следует 
повторить головку таблицы. 
Слева над ней следует 
написать «Продолжение 
таблицы 1.1»;

❑ Также допускается заменять 
головку таблицы 
соответственно номером  
граф и строк;

❑ При переносе таблицы 
нижний край ее первой части 
остается открытым.



Оформление иллюстраций
❑ Все иллюстрации в РПЗ 

(графики, чертежи, схемы, 
компьютерные распечатки, 
диаграммы, фотоснимки) 
размещают сразу после 
первой ссылки на них и 
обозначают словом 
«Рисунок»;

❑ Иллюстрации имеют 
сквозную нумерацию (кроме 
приложений);

❑ Иллюстрации должны иметь 
наименование и 
пояснительные данные;

❑ Если текст пояснительных 
данных приводится над 
названием рисунка, то 
допускается понижение 
шрифта (кегль 12);

❑ Иллюстрации каждого 
приложения имеет свою 
нумерацию с добавлением 
перед цифрой обозначение 
приложения (Рисунок П.3)



Оформление приложений

ПРИЛОЖЕНИЕ А – ВЕДОМОСТЬ ПРОЕКТА
ПРИЛОЖЕНИЕ Б – СПЕЦИФИКАЦИЯ 

СБОРОЧНОГО ЧЕРТЕЖА



ПРИЛОЖЕНИЕ В



Графическая часть





Описание литературы
Однотомные издания

Автор. Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / 
сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об 
ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). - Сведения об 
издании (информация о переиздании, номер издания). - Место издания: 
Издательство, Год издания. - Объем. - (Серия).
Примеры оформления:
1. Йофе, И.Л. Проектирование процессов и аппаратов 

химической технологии. Учебник для техникумов. - Л.: Химия, 
1991. – 352 с.; ил.

2. Бабич, А.М., Павлова Л.Н. Государственные и муниципальные 
финансы: Учебник для вузов. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: 
ЮНИТИ, 2002. – 703 с.

3. Безопасность жизнедеятельности: метод. указания / сост. Г.Ф. 
Нафиков, Э.Г. Гарайшина.- Казань: КГТУ, 2002.- 24с.



Многоуровневые (многотомные) 
издания

Примеры оформления:
1. Дытнерский, Ю. И. Процессы и аппараты 

химической технологии: Учебник для вузов. 
Изд. 2-е. В  2-х кн.:  Часть 1.  Теоретические  
основы процессов химической технологии. 
Гидромеханические и тепловые    процессы и 
аппараты. - М.: Химия, 1995. – 400 с.

2. Пожаровзрывоопасность веществ и материалов 
и средства их тушения: в 2-х кн. / А.Н. Барaтов, 
А.Я. Корольченко, Г.Н. Кравчук и др.; под 
редакцией А.Н. Барaтова, А.Я. Корольченко. – 
М.: Химия, 1990. - 496c.: ил.



Периодические издания

Примеры оформления:
1.  Сафин, Д.Х. Современное состояние 

производств оксидов этилена и пропилена, 
продуктов их переработки в ОАО 
«Нижнекамскнефтехим» / Д.Х. Сафин, А.А. 
Петухов, В.Ф. Швец // Химическая 
промышленность сегодня.-2005.-№8.-С.45 - 48.

2. Галич, И.В. Оценка состояния химического 
комплекса  Российской Федерации и проблемы 
инновационного обеспечения стратегии его 
развития / И. В. Галич // Вестник химической 
промышленности. - 2005.-№3.-С.3-5.



Электронные ресурсы

При описании электронного ресурса необходимо 
заполнять область общего обозначения материала: 

[Электронный ресурс]; [Мультимедиа]. 
1. Промышленная группа «Метран» 

[Электронный ресурс]: база данных содержит 
сведения о средствах автоматизации.- Режим 
доступа: http://www.metran.ru. 

2. Куратов, А.А. Кафедра истории Поморского 
государственного университета [Электронный 
ресурс]/ А.А. Куратов. - Режим доступа: 
http://hist.pomorsu.ru. Дата обращения: 01.09.2009.



Сборники без общего заглавия

Примеры оформления:

1. Технологический регламент цеха 2405 
завода Окись этилена ОАО 
«Нижнекамскнефтехим» / утвержден гл. 
инженером Г. М. Макаровым.– 
Нижнекамск, 2005. – 347 с.


