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Уважаемые коллеги!
Настоящая  презентация может быть использована для 

обучения ваших воспитанников основным принципам 
оформления рефератов и исследовательских работ, а также в 
качестве справочного пособия. 

Обращаю ваше внимание, что здесь помещены лишь самые 
необходимые (на наш взгляд) сведения из ГОСТ 7.32-2001 
«Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и 
правила оформления» и ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая 
запись. Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления». Вы вправе применить творческий 
подход и улучшить данную презентацию. 

Желаю успехов!

Автор
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 *РАЗРЕШАЕТСЯ ИСПОЛЬЗОВАТЬ КОМПЬЮТЕРНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ 
АКЦЕНТИРОВАНИЯ ВНИМАНИЯ НА ОПРЕДЕЛЁННЫХ ТЕРМИНАХ, 
ФОРМУЛАХ, ПРИМЕНЯЯ ШРИФТЫ РАЗНОЙ ГАРНИТУРЫ
 

Интервал 1,5

Шрифт Times New Roman
Цвет шрифта чёрный
Высота букв, цифр 
и других знаков 

не менее 1,8 мм 
(кегль не менее 12) 

Обычная практика - кегль 14

ТЕХНИЧЕСКИЕ 
ТРЕБОВАНИЯ



ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ
Государственное бюджетное 
образовательное учреждение

«Санкт-Петербургский городской 
Дворец творчества юных»

Н.Г. Славянов  и Императорское 
Русское 

техническое общество  в Петербурге

Выполнила: 
Екатерина Гарбарук,

11кл. ГБОУ №___,
……….ский р-н, 

Руководитель: 
Елена Павловна Стальмак,

руководитель клуба «Петрополь» Г
ОУ «СПбГДТЮ»

 Санкт-Петербург
2011



ПОЛОЖЕНИЕ ТЕКСТА 
Текст реферата 

размещается с 
центрированием  «по ширине 
страницы».

 Абзацы выделяются 
красной строкой с отступом 
не менее 1,5 см.

2. НАЗВАНИЕ
РАЗДЕЛА
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НУМЕРАЦИЯ

 НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ, РАЗДЕЛОВ, 
ПОДРАЗДЕЛОВ, ПУНКТОВ, РИСУНКОВ, 
ТАБЛИЦ, ФОРМУЛ, ПРИЛОЖЕНИЙ 
ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ АРАБСКИМИ 
ЦИФРАМИ БЕЗ ЗНАКА №. 

РАЗДЕЛЫ НУМЕРУЮТ ПО ПОРЯДКУ В 
ПРЕДЕЛАХ ВСЕГО ТЕКСТА, НАПРИМЕР: 1, 
2, 3 И Т.Д. ПУНКТЫ ДОЛЖНЫ ИМЕТЬ 
ПОРЯДКОВУЮ НУМЕРАЦИЮ В ПРЕДЕЛАХ 
КАЖДОГО РАЗДЕЛА И ПОДРАЗДЕЛА. 
НОМЕР ПУНКТА ВКЛЮЧАЕТ НОМЕР 
РАЗДЕЛА И ПОРЯДКОВЫЙ НОМЕР 
ПОДРАЗДЕЛА ИЛИ ПУНКТА, 
РАЗДЕЛЕННЫЕ ТОЧКОЙ, НАПРИМЕР: 1.1, 
1.2 ИЛИ 1.1.1, 1.1.2 И Т.Д.

1. Введение

2. ……….
2.2. ………..
2.3.  …………………….
2.4.  …………….

3. ………………………….

4. ………….

5. …………..

6. Список 
использованных
источников

7. Приложения



НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ
7

 СТРАНИЦЫ РАБОТЫ СЛЕДУЕТ 
НУМЕРОВАТЬ АРАБСКИМИ 
ЦИФРАМИ, СОБЛЮДАЯ 
СКВОЗНУЮ НУМЕРАЦИЮ ПО 
ВСЕМУ ТЕКСТУ. НОМЕР 
СТРАНИЦЫ ПРОСТАВЛЯЮТ В 
ЦЕНТРЕ ВЕРХНЕЙ ЧАСТИ 
ЛИСТА, ЛИБО В ЛЕВОМ 
ВЕРХНЕМ УГЛУ, БЕЗ СЛОВА 
СТРАНИЦА (СТР., С.) И ЗНАКОВ 
ПРЕПИНАНИЯ.



НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ
ТИТУЛЬНЫЙ

ЛИСТ
СОДЕРЖАНИЕ ВВЕДЕНИЕ

1. 
ГЛАВА

ПРИЛОЖЕНИЯСПИСОК 
ИСТОЧНИКОВЗАКЛЮЧЕНИЕ………………
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Титульный лист и листы, на которых располагают заголовки структурных 
частей  "СОДЕРЖАНИЕ", "ВВЕДЕНИЕ", "ЗАКЛЮЧЕНИЕ", "СПИСОК 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ", "ПРИЛОЖЕНИЯ","РЕЦЕНЗИЯ", 
"ОТЗЫВ" не нумеруют, но включают в общую нумерацию работы.



СТРУКТУРНЫЕ ЧАСТИ

 ЗАГОЛОВКИ СТРУКТУРНЫХ 
ЧАСТЕЙ СЛЕДУЕТ РАСПОЛАГАТЬ В 
СЕРЕДИНЕ СТРОКИ БЕЗ ТОЧКИ В 
КОНЦЕ И ПИСАТЬ (ПЕЧАТАТЬ) 
ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ, НЕ 
ПОДЧЕРКИВАЯ. 

ЗАГОЛОВКИ ПОДРАЗДЕЛОВ И 
ПУНКТОВ ПЕЧАТАЮТ СТРОЧНЫМИ 
БУКВАМИ (ПЕРВАЯ - ПРОПИСНАЯ) С 
АБЗАЦА И БЕЗ ТОЧКИ В КОНЦЕ. 

ЗАГОЛОВОК НЕ ДОЛЖЕН СОСТОЯТЬ 
ИЗ НЕСКОЛЬКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ. 
ПЕРЕНОСЫ СЛОВ В ЗАГОЛОВКАХ НЕ 
ДОПУСКАЮТСЯ.

КАЖДУЮ СТРУКТУРНУЮ ЧАСТЬ 
НЕОБХОДИМО НАЧИНАТЬ С НОВОЙ 
СТРАНИЦЫ.

 

3. НАЗВАНИЕ
РАЗДЕЛА

   3.1. Название   подраздела
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ТАБЛИЦЫ
Таблицу помещают под текстом, в 

котором впервые дана на нее ссылка. 
Слово "Таблица" и ее номер 
размещают слева в одной строчке с 
названием таблицы. Нумеруют 
таблицы арабскими цифрами в 
пределах всей работы, например: 
Таблица 1 или в пределах раздела, 
например: Таблица 2.3. Если в работе 
одна таблица, ее не нумеруют. На все 
таблицы в тексте должны быть 
приведены ссылки, при этом следует 
писать слово "Таблица" с указанием ее 
номера, например: в соответствии с 
таблицей 1.3.

3. НАЗВАНИЕ
РАЗДЕЛА

   3.1. Название   подраздела
…………………………………
…………………………………
…………………………………

Таблица 1. Название
Примечание. Источник: 
собственная разработка.

…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
………………………………….
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ИЛЛЮСТРАЦИИ
Иллюстрации следует располагать в 

работе непосредственно после текста, в 
котором они упоминаются впервые. 
Иллюстрации обозначают словом 
"Рисунок" и нумеруют арабскими 
цифрами порядковой нумерации в 
пределах всей работы, за исключением 
иллюстраций приложений, например: 
Рисунок 1, Рисунок 2. 

Иллюстрации должны иметь 
подрисуночный текст, состоящий из 
слова "Рисунок", порядкового номера 
рисунка и тематического наименования 
рисунка.

4. НАЗВАНИЕ
РАЗДЕЛА

…………………………………
…………………………………
…………………………………

Рисунок 2. Название  
иллюстрации

Примечание. Источник: 
собственная разработка.

…………………………………
………………………………….
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Иллюстрация 
(авторские 

схемы, диаграммы, 
графики, 

чертежи, карты, 
фотографии и т.п.)



ССЫЛКИ
 ССЫЛКА НА ИСТОЧНИК 

ОБЯЗАТЕЛЬНА ПРИ ИСПОЛЬЗОВАНИИ 
ЗАИМСТВОВАННЫХ ИЗ ЛИТЕРАТУРЫ 
ДАННЫХ, ВЫВОДОВ, ЦИТАТ, ФОРМУЛ 
И ПРОЧЕГО, А ТАКЖЕ ПОД КАЖДОЙ 
ТАБЛИЦЕЙ И ИЛЛЮСТРАЦИЕЙ. 

НОМЕР ИСТОЧНИКА ПО СПИСКУ 
НЕОБХОДИМО УКАЗЫВАТЬ СРАЗУ 
ПОСЛЕ УПОМИНАНИЯ В ТЕКСТЕ, 
ПРОСТАВЛЯЯ В КВАДРАТНЫХ 
СКОБКАХ ПОРЯДКОВЫЙ НОМЕР, ПОД 
КОТОРЫМ ССЫЛКА ЗНАЧИТСЯ В 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОМ СПИСКЕ. 
НАПРИМЕР: 
[2, С.21, ТАБЛИЦА 5], ГДЕ 2 - НОМЕР 
ИСТОЧНИКА В СПИСКЕ, 21 - НОМЕР 
СТРАНИЦЫ, 5 - НОМЕР ТАБЛИЦЫ.

   3.2. Название   подраздела
…………………………………
…………………………………
…………………………………
«………(цитата)………………
……………» [8, с.69].
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………

Рисунок 6. Название  
иллюстрации [4, с.17].
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………………………………….
…………………………………
………………………………….
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СПИСОК 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ
Порядок  перечисления:
- нормативные акты
- книги
- печатная периодика
- источники с электронных носителей 
(например, CD-издания)

- Интернет-источники. 
В каждом разделе сначала идут источники на 
русском языке (в алфавитном порядке), а потом - на 
иностранных языках (так же - в алфавитном 
порядке).



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Название архива.  Адрес хранения документа (Ф., Оп., Д., Л.)

Центральный государственный исторический архив Санкт-
Петербурга (ЦГИА СПб.) Ф. 8816. Оп. 1. Д. 9. Л. 21.

Российский государственный исторический архив (РГИА). Ф. 
126. Оп. 1. Д. 199. 1803 г. Л. 2.

Архивные документы



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Фамилия И. О. Заглавие. – Место : Издательство, год. –  
Страницы.

1-3 автора:
Вильчковский С.Н. Царское Село. – СПб. : Титул, 1992. – 276 
с.

Бройтман Л.И., Краснова Е.И. Большая Морская. – СПб. : 
Папирус, 1996. – 221 с.

Игнатенко М.М., Гаврилов Г.М., Карпов Л.Н. Лесопарки 
Ленинграда. – Л. : Стройиздат, 1980. – 191 с.  

книга



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Более трех авторов, сборники, материалы конференций, 
справочники:

Заповедная зона Ленинграда: вчера, сегодня, завтра : материалы 
науч.-практ. конф. / Гос. музей истории Ленинграда, Ленингр. 
отд-ние Сов. фонда культуры. – Л., 1989. – 91 с.

Быт пушкинского Петербурга : опыт энцикл. слов. : [в 2 кн.]. – 
СПб. : Изд-во Ивана Лимбаха, 2005. 

Весь Петербург на... [1894–1917] год : адрес. и справ. кн. г. 
Петербурга. – СПб. ; Пг., 1894–1917. 

книга



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Фамилия И. О. Заглавие  статьи // Название сборника – Место 
: Издательство, год. –  Страницы.

Барбинова Г.В.   Деревянные двери и ворота Санкт-Петербурга // 
Четвертые открытые слушания «Института Петербурга» : 
ежегод. конф. по проблемам петербурговедения. – СПб., 1997. – 
С. 18–27.

Чистович И.А. Свято-Троицкая Александро-Невская лавра // 
Историко-статистические сведения о С.-Петербургской епархии. 
– СПб., 1884. – Вып. 8. – С. 477–513.

Статья из сборника



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Фамилия И. О. Заглавие  статьи // Название энциклопедии. 
– Место, год. – Номер тома. - Страницы.

Берташ А.В., Кириков Б.М. Горностаев Алексей Максимович 
// Три века Санкт-Петербурга : энциклопедия : в 3 т. – СПб. – 
Т. 2, кн. 2. – С. 163–165.

Привалов В.Д. Мойка // Санкт-Петербург : энциклопедия. – 
СПб. ; М., 2004. – С. 530–531.

Статья из 
энциклопедии



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Фамилия И. О. Заглавие  статьи // Название журнала. – Год. 
– Номер журнала. - Страницы.

Каменский А.Б. Иван VI Антонович // Вопр. истории. – 1997. – 
№ 8/9. – С. 50-62.

Прошин Г.Г. Символы Санкт-Петербурга // Наука и религия. – 
1994. – № 2. – С.10–14 ; № 4. – С. 10–13.

Статья из журнала



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Фамилия И. О. Заглавие  статьи // Название газеты. – Год. – 
Дата выхода газеты.

Гречук Н. На крыше – за три копейки // С.-Петерб. ведомости. 
– 1998. – 19 сент.

Статья из газеты



ОФОРМЛЕНИЕ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Фамилия И. О. Заглавие  статьи // Название сайта. – URL: 
электронный адрес (дата обращения).

Александровский парк // Сады и парки пригородов Петербурга 
: [сайт]. – URL: 
http://stud.ibi.spb.ru/sinelnikova/html_file/aleksandrovskiy.html 
(дата обращения: 25.09.2014).
Тихомиров И. Топонимика Пороховых // Окрестности 
Петербурга : [сайт] / А.Шварев. – [СПб.], 2000–2004. – URL: 
http://www.aroundspb.ru/history/poroh/poroh.php (дата 
обращения: 16.10.2010). 

Статья из Интернета
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