
ПАРАМЕТРЫ 
ДОКУМЕНТА



ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ НАСТРОЙКА
В окне Новый документ есть область Макет   документа. 



СОЗДАНИЕ БУКЛЕТА

Если вы создаете двух-, трех- или 
четырёхстраничный буклет, то 
необходимо выбрать один из 
следующих вариантов: парные 
страницы, две фальцовки или три
фальцовки соответственно.



ПОЛЯ

В области Поля можно задать отступы 
от краёв документа в выбранных 
единицах измерения.



 ПАНЕЛЬ ИНСТРУМЕНТОВ ПРАВКА

При наведении курсором мыши на 
любой инструмент, всплывает подсказка 
с названием данного инструмента.



✔Инструмент Выделить объект
✔Инструмент Добавить текстовый блок
✔Инструмент Добавить изображение
✔Инструмент Добавить таблицу
✔Инструмент Добавить фигуру
✔Добавить многоугольник
✔Инструмент Добавить линию
✔Инструмент Добавить кривую Безье
✔Инструмент Добавить линию от руки



ЗАКРЕПЛЕНИЕ МАТЕРИАЛА.

1. Изучите окно настроек нового 
документа. Поэкспериментируйте с 
различными  макетами и 
параметрами.

2. Создайте пустой документ формата 
А4 с отступами снизу, сверху по25, а 
слева и справа по 15

3. Изучите панели инструментов (Файл, 
Правка, Инструменты).



ЗАДАНИЕ НА ДОМ. 

❑Получить представление о способах 
создания документа.

❑Параграф к изучению §2.1.2.


