
Порядок выполнения и 
оформления выпускной 

квалификационной работы 
(ВКР) и представления ее к 

защите



Порядок выполнения выпускной 
квалификационной работы:

⚫ 1. Выбор темы и разработка плана ВКР 
совместно с научным руководителем;

⚫ 2.Написание ВКР;
⚫ 3.Письменный отзыв научного 

руководителя на ВКР;
⚫ 5. Рецензирование ВКР;
⚫ 6. Сдача ВКР в очное отделение;
⚫ 7. Направление ВКР в ГЭК для защиты.



1. Выбор темы и разработка 
плана ВКР совместно с научным 

руководителем

⚫Научный руководитель ВКР 
оказывает помощь в 
разработке плана и 
контролирует выполнение 
работы (по этапам и в целом).



2.Написание ВКР

⚫ Структура ВКР:
- Введение;
- Основной текст (с разбивкой на 

главы и параграфы);
- Заключение;
- Список использованной 

литературы и источников;
- Приложения (если имеются).



⚫ 1 лист – Титульный лист ВКР;
⚫ 2 лист  - Оглавление с указанием 

страницы, на которой начинается 
каждый раздел.

⚫ Объем ВКР – 50-60 страниц основного 
текста (в него не входят приложения и 
список использованной литературы и 
источников).



Оформление основного текста 
ВКР:

⚫ Шрифт Times №14 через 1,5 интервал;
⚫ Ширина полей: верхнего – 2 см., левого 

– 3 см., правого – 1 см., нижнего – 2.5 
см.

⚫ Нумерация страниц – вверху в середине 
страницы (номера стр. не ставятся на 
титульном листе и на оглавлении);

⚫ Абзацы – отступление от левого края 
1.25 см.



⚫ ВКР должна быть сдана в твердом 
переплете в двух экземплярах;

⚫ Еще два экземпляра должны быть 
представлены на диске CD-R  или 
CD-RW в формате RTF.



⚫ При сдаче ВКР на кафедру она 
подписывается автором.

⚫ Подпись и дата ставятся на последней 
странице работы, т.е. после авторского 
текста до списка использованной 
литературы и источников.



3.Писменный отзыв научного 
руководителя на ВКР

⚫ Научный руководитель дает 
письменный отзыв (в 1 экземпляре), в 
котором содержится рекомендация о 
допуске ее к защите.

⚫ При отрицательном отзыве научного 
руководителя вопрос о допуске ВКР к 
защите рассматривается на заседании 
кафедры с участием научного 
руководителя и студента!!!



4. Допуск кафедры ВКР к 
защите

⚫ На основании отзыва на кафедре  
решается вопрос о допуске ВКР к 
защите.



5. Рецензирование ВКР
⚫ Допущенная к защите ВКР подлежит 

рецензированию.

⚫ Рецензентами могут быть:
⚫ 1. преподаватели кафедр института и 

др. вузов;
⚫ 2. сотрудники научных учреждений, 

имеющие ученую степень или ученое 
звание; 

⚫ 3.практические работники по профилю 
ВКР(имеющие стаж работы не менее 5 
лет). 



6. Сдача ВКР в очное отделение

⚫ Полностью готовая ВКР с рецензией и 
отзывом научного руководителя 
направляется кафедрой или сдается 
самим студентом в очное отделение  до 
начала итоговой государственной 
аттестации



⚫ Работа сдается в распечатанном виде с  
подписями студента и заведующего 
кафедрой (с отзывом и рецензией), а 
также на электронном носителе



7. Направление ВКР в ГЭК 
для защиты

⚫ Надлежащим образом оформленная ВКР 
вместе с отзывом и рецензией 
направляется директором института или 
очным отделением в государственную 
экзаменационную комиссию для 
защиты. 



Требования к оформлению 
сносок

⚫  Текст сносок и примечаний - Шрифт 
Times №10 и через 1 интервал;

⚫ 1. Если текст цитируется не  по 
первоисточнику, а по иному 
документу-

Цип. по : Беспалов Ю. Ф. Усыновление 
как способ судебной зашиты прав 
ребенка // Российская юстиция. 1997. 
№7. С. 39-41.



2. Если в тексте содержится ссылка 
на мнение какого либо автора без 
дословного цитирования (без 
кавычек)

В тексте: Ю.Ф. Беспалов обращает 
внимание на то, что…..

В сноске: См.: Беспалов Ю. Ф. 
Усыновление как способ судебной 
зашиты прав ребенка // Российская 
юстиция. 1997. №7. С. 39-41.



Сноска на законодательный акт – 

 См.: Федеральный закон от 9 декабря 
2010 г. №353-ФЗ «О внесении 
изменений в Гражданский 
процессуальный кодекс Российской 
Федерации» // Собр. законодательства 
Рос. Федерации. 2010. №50, ст. 6611.



Если в законодательном акте есть 
изменения – 

⚫  См.: Федеральный закон от 2 октября 
2007 г. «229-Фз «Об исполнительном 
производсве» (в ред. от 21 ноября 2011 
г.) // Собр. законодательства. Рос. 
Федерации. 2007. №41, ст. 4849; 2011 
№48, ст. 6728.

  



Сноска на электронный ресурс

См.: Коптев А.В. Античное гражданское 
общество// История Древнего Рима 
[сайт].URL:http://www/lawmix.ru (дата 
обращения: 12.05.2013).

См.: Жилищное право: актуальные 
вопросы законодательства: электрон. 
Журн. 2007. №1. URL: 
http://www/lawmix.ru (дата обращения: 
20.09.2013).



⚫ См.: О введении надбавок за сложность, 
напряженность и высокое качество 
работы [Электронный ресурс]: Указание 
Мин-ва соц. Защиты Российской 
Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-
У. Документ опубликован не был. 
Доступ из СПС «КонсультантПлюс» 
(дата обращения: 02.02.2013).



Оформление списка 
использованной литературы и 

источников

Порядок изложения источников 
(нумерация единая по всему списку): 

Нормативно-правовые акты
Монографии
Учебники и учебные пособия
Статьи
Авторефераты диссертаций
Материалы правоприменительной практики
Интернет-ресурсы



Нормативно-правовые акты

Порядок расположения в списке – в 
зависимости от их юридической силы; 
нормативные акты обладающие равной 
юридической силой располагаются в 
соответствии с календарной очередностью 
их принятия. 

⚫ 1. Конвенция о правах ребенка (принята 
генеральной Ассамблеей ООН от 
20.11.1989 г.) // Ведомости Съезда 
народных депутатов СССР и Верховного 
Совета СССР. 1990. №45. Ст. 995.

⚫ 2.Конституция Российской Федерации// 
Росийская газета. 1993. 25 декаб.



⚫ 3. Федеральный закон от 15 ноября 
1997 г. №143-ФЗ «Об актах 
гражданского состояния» // Собр. 
законодательства Российской 
Федерации. 1997. №47, ст. 5340.

⚫ 4. Гражданский процессуальный кодекс 
РФ // Собр. законодательства 
Российской Федерации. 2002. №46, ст. 
4532.



Монографии

⚫ 5. Абрамов Я.В. Узаконение внебрачных 
детей и усыновление. СПб., 1903.

⚫ 6. Бошко В.И. Очерки семейного права. 
Киев, 1952.

⚫ 7. Викут М.А. Стороны – основные лица 
искового производства. Саратов, 1968.



Учебники и учебные пособия 

⚫ 8. Антокольская М.В. Семейное право. 
М., 1997.

⚫ 9. Баев А.А. Семейное право: учеб. 
пособ. М., 2005.

⚫ 10. Граданский процесс: учебник / под 
ред. В.В. Яркова. 3-е изд., перераб. и 
доп. М:БЕК, 2000.

⚫ 11. Викут М.А.. Зайцева А.А. 
Гражданский процесс России: учебник. 
М.: Юристъ, 1999.



Статьи

⚫ 12. Викут М.А. О видах 
судопроизводства по гражданским 
делам // Вестник СГАП. Саратов, 1996. 
№1.

⚫  13. Бобров В. К. К исследованию 
процессуальной формы // 
Правоведение. 1974. № 2.



Авторефераты диссертаций

⚫ 14. Абшилава Г.В. Согласительные 
процедуры в уголовном 
судопроизводстве в Российской 
Федерации: автореф. дис. ...канд. юрид 
наук. М., 2012.

⚫ 15. Великий Д.П. Единство и 
дифференциация уголовно-
процессуальной формы: история, 
современность, перспективы: дис. …д-
ра. юрид. наук. М., 2001.



Материалы правоприменительной 
практики

⚫ 16. Постановление Пленума Верховного 
Суда РФ от 5 декабря 2006 года № 60 
«О применении судами особого порядка 
судебного разбирательства уголовных 
дел» // Бюллетень Верховного Суда 
Российской Федерации. 2007. №2.

⚫ 17. Архив Заводского районного суда г. 
Саратова за 2006 г. Дело №2-99.



Интернет- ресурсы

⚫ 18. Агаев З.Р. Правовое регулирование 
досудебного соглашения о 
сотрудничестве в России. URL: 
http://advocat.blog.ru/133582131/

⚫  19. Горюнов В.В. Досудебное 
соглашение о сотрудничестве. URL: 
http://advocat.blog.ru/13358213/



Спасибо за внимание!




