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АННОТАЦИЯ
• Аннотация ( annotatio — замечание) —              
краткая характеристика издания: 
рукопись, монографии, статьи или книги. 
Аннотация показывает отличительные 
особенности и достоинства издаваемого 
произведения, помогает читателям 
сориентироваться в их выборе.

• Аннотация даёт ответ на вопрос: «О чём 
говорится в первичном документе?»

• Перед текстом аннотации присутствуют 
выходные данные (автор, название, место 
и время издания) в номинативной форме.



• Аннотация - из 2-х частей. 
        1. Основная тема книги, статьи; 
        2. Перечисление (называются) 
основных положений (?). 

• Аннотация содержит основную тему статьи 
или книги, кроме этого она может 
перечислять (называть) основные 
положения описываемого источника.

• Аннотация может не упоминать субъект 
действия (предполагая, что он известен из 
контекста), и содержать пассивные 
конструкции — глагольные и причастные.



Образец аннотации: 

• Фролов И.Г. Глобальные проблемы, 
человек и судьбы человечества // 
Философия и политика в современном 
мире. - М.: Наука, 1989.-С. 44-60. Статья 
посвящена влиянию глобальных 
проблем на различные стороны жизни 
человека и на решение вопроса о 
будущем цивилизации. В статье 
рассматриваются пути и методы 
решения глобальных проблем 
мыслителями различных направлений. 



Образцы клишированных аннотаций: 

• В статье исследуется (что?)... 
Показан (что?)... 
Большое место в работе занимает 
рассмотрение (чего?)... 

• В книге подробно освещаются (что?)... 
Характеризуется (что?)... 
Рассматривается (что?)... 



РЕЗЮМЕ
• Резюме́́ (от фр. Résumé - сокращённый):
• Резюме — письменный или устный доклад, 
содержащий изложение одного или нескольких 
текстов ( научная работа, статья, патент …)

• Резюме— абзац, кратко описывающий 
содержание текста, научной работы, статьи, 
патента и т. п.

• Резюме — документ, содержащий 
информацию о навыках, опыте работы, 
образовании и др., кандидата для найма на 
работу в США  и у нас          (в  Европе 
аналогичный документ называется латинским 
термином «curriculum vitae» = дорога жизни, 
жизнеописание = краткая автобиография).



• Резюме или 

• автобиография 

    («собственное жизнеописание», от  αὐτός-
«свой» + βίος-«жизнь» + γράφειν-«писать») 
или 

• curriculum vitae  (часто сокращают до CV).

• Жизнеописание (CV) отличается от резюме 
объёмом и, как правило, пишется 
кандидатами на высокие посты. В нём 
даётся более подробная, чем в резюме, 
информация о себе, своем образовании и 
квалификации.



Структура резюме:
• Информация, необходимая для  приёма на 
работу. В резюме не следует включать 
информацию, не имеющую никакого 
отношения к предполагаемой работе.

• Резюме должно содержать:
• контактную информацию кандидата
• краткое описание должности, на которую он 
претендует

• краткое описание основных навыков
• описание опыта работы по специальности в 
обратном хронологическом порядке

• описание образования (дипломы, 
сертификаты и пр.)



Иногда + информация:

- о  членстве в профессиональных 
ассоциациях,

- научных публикациях и авторских 
патентах. 

Не следует включать в резюме 
информацию о желаемом уровне 
заработной платы !!!        ( лучше 
указать в сопроводительном письме к 
резюме.  Здесь же можно дать любые 
дополнительные пояснения к резюме).



Схема  РЕЗЮМЕ:
 

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО
 Дата рождения 

 № телефона 

 e-mail

 Должность (на которую претендуете) - для учащихся не обязательно –

Общие навыки (свои сильные стороны: знание языков, умение работать в 
команде…)  

 Род занятий/деятельность (работа добровольцем /волонтёром, участи в 
клубах и организациях, спортивных секциях…) 

Образование (и дополнительное, курсы, семинары, тренинги…) (период)…, 
(учреждение)….

Профессиональный опыт (когда, кем и где работали, начиная с последнего 
места работы, кратко опишите, чем занимались…)   (период)…, (кем)…, 
(где)…., (что делал/а)…

Награды (перечислите…, нет так нет) (год)…, (награда: что за что)…
Интересы /увлечения (4-5 тем, которые могут вызвать интерес у работодателя 

и не вызовут негативной реакции) 

Дата составления  резюме
Подпись                                                                     

фото





Agenda:

1. Термины и определения…
      Термин – научное понятие.

2.   Сдать резюме на себя, выбрав любую 
профессию, к которой , как вы считаете, 
у вас есть способности…                                                  
А4, печатно, не таблицей,  TNR 12 - 14


