
Визовое 
оформление

Ключевые особенности



Общие требования
справка с работы



Общие требования
справка из банка



Общие требования
объяснительная (Испания)



Общие требования
объяснительная (Испания)

• В Генеральное Консульство Испании
•

• Объяснительная
•

• Я, ФИО, не имею возможности предоставить свой аннулированный 
заграничный паспорт ___ № ________, т.к. по истечении 

• его срока действия, он был сдан в ОВИР и на руки мне его не вернули, вместо 
выдали новый заграничный паспорт ____ № __________.

• Справки о том, что загранпаспорт был изъят и / или уничтожен, ОВИР не выдает.
• Возможности предоставить данные документы для оформления визы в 

Испанию не имею,
• Прошу принять данный комплект документов на оформление.

• ____________ 2013 г.

• подпись



Общие требования
фотографии



Общие требования
спонсорство

• Спонсорское письмо
• Подтверждение родства (копия свид-ва о 

рождении, о браке)
• Фингарантии спонсора (справка из банка, 

справка с работы)
• Копии паспорта РФ спонсора (первая + 

страница с пропиской)



Общие требования
спонсорское письмо



Общие требования
заявление на медстраховку



Алгоритм работы с визовыми 
документами (Шенген)

• Шаг 1. Проверить сроки действия паспорта, 
наличие подписи (по достижении 14 лет)

• Шаг 2. Измерить фото
• Шаг 3. Проверить справки с работы, из банка (по 

шаблону)
• Шаг 4. Снять копии ОГЗП, паспорта РФ (согласно 

требованиям)
• Шаг 5. Заполнить опросник/ консульскую анкету
• *Шаг 6. Проверить комплект для 

несовершеннолетних/пенсионеров



Перечень основных 
необходимых документов 

(Шенген)
• ОГЗП (действителен не менее 3х месяцев со дня 

возвращения)
• 2 Фото
• Опросный лист/ консульская анкета
• Справка с работы
• Справка из банка
• Копии ОГЗП и паспорта РФ



Сроки подачи документов
• Сроки подачи документов Вы можете проверить 

воспользовавшись шаблоном на нашем сайте
• либо на сайте интересующего Вас оператора (в 

этом случае имейте в виду, что в визовый отдел 
компании ДАН нужно подавать документы 
раньше этой даты на 3-7 дней)



Испания
список документов

• ОГЗП (+ копии всех страниц по 4 разворота на 
лист)

• 2 фото ( 35*45, крупное лицо)
• Опросный лист или консульская анкета
• Копии всех страниц паспорта РФ (по 4 

разворота на лист)
• Справка с работы
• Справка из банка (при зарплате менее 15 тыс.; 

обязательна для всех операторов, кроме Натали-
турс и Пегас туристик)

• Заявление на медстраховку



Греция 
список документов 

• ОГЗП (копия 1 страницы+ все шенгены)
• 2 фото 3*4 (крупное лицо)
• Копии паспорта РФ с отметками
• Опросный лист или консульская анкета
• Справка с работы
• Справка из банка (при зарплате менее 15 тыс.)



Италия 
список документов

• ОГЗП (+копия 1 страницы)
• 2 фото 3*4
• Копии паспорта РФ с отметками
• Опросный лист или консульская анкета
• Справка с работы (Пак-груп не менее 25 тыс.)
• Справка из банка



Кипр (про-виза)
список документов

• Скан ОГЗП (цветной)
• Опросный лист



Оплата 

• Визовые документы принимаются в работу 
(подаются в Консульство) исключительно при 
100% оплате



Возврат документов

• При бронировании пакетного тура документы 
выдаются оператором в аэропорту города 
вылета

• Согласно приказу операторов документы не 
выдаются заранее

• В случае крайней необходимости (летят пожилые 
туристы, туристы с ребенком) можно запросить 
документы, если позволяют сроки



Список туристов входящих в 
зону риска

•  Туристы с чистыми паспортами
•  Молодые девушки, женщины, юноши
•  Студенты и пенсионеры
•  Уроженцы южных республик России
•  Несовершеннолетние дети в сопровождении 

одного взрослого
•  Туристы, ранее имевшие отказ в визе, 

нарушение визового режима, судимости 
• Туристы, чьи родственники проживают в той 

стране, куда планируется поездка 



Как снизить риски отказа

•  Предоставление полного комплекта документов
•  Предоставление дополнительных документов
•  Достоверность информации
•  Своевременность предоставления
•  Предупреждение о звонке из Консульства 



Спасибо за внимание!


