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Жильцов Владимир Иванович

Тема:
 Должности государственной
 службы

Учебные вопросы:
1. Сущность должности государственной службы
2. Категории и группы должностей государственной службы
3. Требования к государственной должности,
должностной регламент
4. Классные чины государственной гражданской службы

«Честь, достоинство и 
профессионализм –

на службу Отечеству!» – 
это не только девиз,

но и смысл деятельности
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Должность

Установленная социальная роль, выполняемая человеком в государственных, общественных, 
частных организациях, предприятиях и учреждениях

Содержание: трудовые функции, предопределяющие основные направления деятельности, 
задачи (функции), предписанные для конкретной социальной роли и выступающие неделимой 
формой в организационной структуре 

Основания (атрибуты) должности

Деятельностное Правовое Информационно-коммуникативное Материальное

Модель должности – для оптимального разделения и кооперации 
управленческого труда в структурном подразделении

Служебная обязанность, 
служебное место

❖предоставляет государственному служащему конкретный объем прав и полномочий
❖определяет размер денежного содержания государственного гражданского 

служащего
❖характеризует положение государственного служащего в служебной иерархии
❖подчиняет такую важную (как с правовой, так и с психологической точки зрения) 

категорию, как классные чины

Базовый элемент (неделимая структура) государственного органа – ключевое образование для госслужащего
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Характеристики отдельных должностей 
государственной гражданской службы в Аппарате СФ

Характер работ, составляющих содержание труда *) Признаки сложности работ*)

№ 
п/
п

Название должностей категория 
должност

и

Эксперт
но-

аналити
ческие 
работы

Организац
ионно-

методичес
кие 

работы

Аналитико-
функциона

льные 
работы

Информаци
онно-

технически
е работы

Степень 
ответственно

сти

Самостоят
ель-ность 

выпол-
нения 

работы

Разнообра
зие, 

комплекс
ность 
работ

Примеча
ние

референт: Секретариата 
Председателя СФ , 
управления

«специалист
ы»

Х Х V степень 5 ступень 5 уровень

главный советник «специалист
ы»

Х Х V степень 5 ступень 5 уровень

ведущий советник «специалист
ы»

Х Х IV степень 4 ступень 5 уровень

главный специалист 1 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х Х IV степень 4 ступень 5 уровень

советник «специалист
ы»

Х IV степень 4 ступень 4 уровень

главный специалист 2 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х IV степень 4 ступень 4 уровень

главный консультант «специалист
ы»

Х Х IV степень 3 ступень 4 уровень

ведущий специалист 1 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х Х III степень 3 ступень 4 уровень

ведущий консультант «специалист
ы»

Х Х III степень 3 ступень 3 уровень
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Характеристики отдельных должностей 
государственной гражданской службы в Аппарате СФ (продолжение)

Характер работ, составляющих содержание труда *) Признаки сложности работ*)

№ 
п/
п

Название должностей категория 
должност

и

Эксперт
но-

аналити
ческие 
работы

Организац
ионно-

методичес
кие 

работы

Аналитико- 
функц. 
работы

Информаци
онно-

технически
е работы

Степень 
ответственно

сти

Самостоят
ель-ность 

выпол-
нения 

работы

Разнообра
зие, 

комплекс
ность 
работ

Примеча
ние

ведущий специалист 2 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х III степень 3 ступень 3 уровень

консультант «специалист
ы»

Х III степень 3 ступень 2 уровень

ведущий специалист 3 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х III степень 3 ступень 2 уровень

главный специалист-эксперт «специалист
ы»

Х Х II степень 3 ступень 2 уровень

старший специалист 1 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х II степень 2 ступень 2 уровень

ведущий специалист-
эксперт

«специалист
ы»

Х Х II степень 2 ступень 2 уровень

старший специалист 2 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х II степень 1 ступень 2 уровень

старший специалист 3 
разряда

«обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х II степень 1 ступень 1 уровень

специалист 1  разряда «обеспечиваю
щие 

специалисты»

Х I степень --- ---
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Государственная служба РФ
Профессиональная служебная деятельность граждан РФ*

по обеспечению исполнения полномочий:

Федеральных 
органов

государственной
власти

РФ Субъектов 
РФ

Лиц, замещающих
должности… 
федеральных

государственных органов

Лиц, замещающих
должности… 

государственных
органов субъектов РФ

Государственны
х

органов
субъектов РФ

Гражданский служащий – Гражданин РФ, взявший на себя обязательства по прохождению
гражданской службы. Гражданский служащий осуществляет профессиональную служебную деятельность
на должности государственной службы в соответствии с актом о назначении на должность и со служебным

контрактом  и получает денежное содержание за счет средств федерального бюджета
или бюджета субъекта РФ

Государственн
ые

должности РФ
(субъектов РФ)

•Политики
•Государственные
деятели

Указ Президента РФ от 
11.11.1995 № 32
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Государственная служба РФ
Профессиональная служебная деятельность граждан РФ*

по обеспечению исполнения полномочий:

Федеральных 
органов

государственной
власти

РФ Субъектов 
РФ

Лиц, замещающих
должности… 
федеральных

государственных органов

Лиц, замещающих
должности… 

государственных
органов субъектов РФ

Государственны
х

органов
субъектов РФ

Государственн
ые

должности РФ
(субъектов РФ)

Политически
е

руководител
и

Депутаты ГД 
(члены СФ)

Депутаты 
законодательного 

органа субъекта РФ

Помощники депутатов ГД 
(членов СФ)  - по 

служебному контракту

Госслужащие аппаратов 
законодательных органов РФ 

(субъектов РФ)

Помощники депутатов 
органов законодательной 

власти субъектов РФ

Помощники могут работать 
также по срочному 

трудовому договору и на 
общественных началах
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Государственные должности Российской 
Федерации

•Президент РФ
•Председатель (заместители Председателя, Руководитель Аппарата) Правительства РФ* 
•Федеральный министр
•Чрезвычайный и Полномочный Посол РФ (в иностранном государстве)
•Постоянный представитель РФ при международной организации (в иностранном 
государстве)
•Председатель (заместитель Председателя) СФ
•Председатель, зам. председателя комитета (комиссии), член комитета (комиссии) СФ
•Председатель (заместитель Председателя) ГД
•Председатель, зам. председателя комитета (комиссии), член комитета (комиссии) ГД
•Председатель (заместитель Председателя, судья) Конституционного Суда РФ
•Председатель (заместитель Председателя, судья) Верховного Суда РФ
•Генеральный прокурор РФ, Первый заместитель Генерального прокурора РФ
•Председатель Следственного комитета РФ
•Секретарь Совета Безопасности РФ
•Уполномоченный по правам человека
•Руководитель высшего государственного органа исполнительной власти субъекта РФ <*>
•Председатель Счетной палаты
•Заместитель Председателя Счетной палаты
•Аудитор Счетной палаты
•Председатель Центрального банка РФ
•Председатель (заместитель Председателя, секретарь, член) ЦИК РФ
•Председатель (заместитель Председателя, судья) федерального суда
•Генеральный директор Судебного департамента при Верховном Суде РФ

Указ Президента РФ от 
11.01.1995 №32 
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Государственные должности г. 
Москвы

Мэр Москвы; первый заместителя Мэра Москвы в Правительстве Москвы; 
руководитель Аппарата Мэра и Правительства Москвы; заместитель Мэра Москвы в 
Правительстве Москвы; министр Правительства Москвы; префект административного 
округа города Москвы; Председатель Московской городской Думы; заместитель 
Председателя Московской городской Думы; депутат Московской городской Думы; 
руководитель Аппарата Московской городской Думы; Председатель Уставного суда 
города Москвы; заместитель Председателя Уставного суда города Москвы; судья 
Уставного суда города Москвы; Председатель Московской городской избирательной 
комиссии; заместитель Председателя Московской городской избирательной комиссии; 
секретарь Московской городской избирательной комиссии; член Московской 
городской избирательной комиссии с правом решающего голоса, исполняющий 
полномочия на постоянной основе; Председатель Контрольно-счетной палаты 
Москвы; заместитель Председателя Контрольно-счетной палаты Москвы; 
аудитор Контрольно-счетной палаты Москвы; Уполномоченный по правам ребенка 
в городе Москве 

Закон г. Москвы от 
15.07.2005 № 43
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Государственные должности 
Московской области

•Губернатор Московской области;
•Председатель Московской областной Думы;
•Вице-губернатор Московской области;
•первый заместитель Председателя Правительства Московской области;
•первый заместитель Председателя Московской областной Думы;
•Председатель Избирательной комиссии Московской области;
•заместитель Председателя Правительства Московской области;
•заместитель Председателя Московской областной Думы;
•заместитель председателя Избирательной комиссии Московской области;
•председатель комитета Московской областной Думы;
•председатель Контрольно-счетной палаты Московской областной Думы;
•Уполномоченный по правам человека в Московской области;
•министр Правительства Московской области;
•депутат Московской областной Думы;
•секретарь Избирательной комиссии Московской области;
•иные государственные должности, устанавливаемые законами Московской области.

Устав Московской 
области
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Государственные должности 

�Губернатор 
�председатель областной Думы
�первый заместитель Губернатора - Председатель Правительства 
�заместитель Губернатора 
�заместитель председателя областной Думы, работающий на проф. постоянной основе
�первый заместитель (заместитель) Председателя Правительства 
�председатель постоянного комитета областной Думы, работающий на профессиональной 

постоянной основе
�заместитель председателя постоянного комитета областной Думы, работающий на 

профессиональной постоянной основе
�секретарь постоянного комитета областной Думы, работающий на профессиональной 

постоянной основе
�депутат областной Думы, работающий на профессиональной постоянной основе
�председатель Контрольно-счетной палаты, аудитор Контрольно-счетной палаты 
�уполномоченный по правам человека
�председатель Избирательной комиссии
�заместитель председателя Избирательной комиссии 
�секретарь Избирательной комиссии, член Избирательной комиссии
�председатель территориальной Избирательной комиссии, в случае если соответствующая 

территориальная Избирательная комиссия осуществляет полномочия базовой (опорной) 
территориальной Избирательной комиссии, член Избирательной комиссии
�мировой судья

Из Закона от 
06.10.2006 № 64-ЗКО

(ред. 25.02.2011)
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Государственные должности 
Калужской области 

❖Губернатор области
❖Председатель Законодательного Собрания области
❖Заместитель председателя Законодательного Собрания области
❖Депутат Законодательного Собрания области
❖Заместитель Губернатора области.
❖Заместитель Губернатора области - руководитель администрации 

Губернатора области
❖Министр области.
❖Председатель Избирательной комиссии области
❖Заместитель председателя Избирательной комиссии области
❖Секретарь Избирательной комиссии Калужской области.
❖Председатель Контрольно-счетной палаты области
❖Заместитель председателя Контрольно-счетной палаты области
❖Судья Уставного суда области
❖Уполномоченный по правам человека в области

Из Закона от 
27.12.2006 № 275-ОЗ
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Государственные должности 
Краснодарского края 

�глава администрации (губернатор) 
�председатель Законодательного Собрания 
�первый заместитель главы администрации (губернатора) 
�первый заместитель председателя Законодательного Собрания , работающий на проф.  основе
�заместитель главы администрации (губернатора) 
�заместитель главы администрации (губернатора) , управляющий делами
�заместитель председателя Законодательного Собрания , работающий на проф.  основе
�руководитель органа исполнительной власти  (наименование должности определяется с учетом 

наименования органа исполнительной власти , установленного законом )
�председатель (зам.) комитета Законодательного Собрания , работающий на проф.  основе
�секретарь комитета Законодательного Собрания , работающий на профессиональной  основе
�член комитета Законодательного Собрания , работающий на профессиональной  основе
�председатель Контрольно-счетной палаты 
�заместитель председателя Контрольно-счетной палаты 
�аудитор Контрольно-счетной палаты 
�председатель избирательной комиссии 
�заместитель председателя избирательной комиссии 
�секретарь избирательной комиссии 
�член избирательной комиссии  с правом решающего голоса, работающий на  штатной основе
�Уполномоченный по правам человека
�Уполномоченный по правам ребенка
�мировой судья

Закон края от 
12.03.2007 № 1201-КЗ
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Государственные должности 
Республики Дагестан 

•Глава Республики Дагестан
•Председатель Народного Собрания Республики Дагестан
•Председатель Правительства Республики Дагестан
•Государственный секретарь Республики Дагестан
•Руководитель Администрации Главы и Правительства Республики Дагестан
•Секретарь Совета Безопасности Республики Дагестан
•Первый заместитель Председателя Народного Собрания Республики Дагестан
•Первый заместитель Председателя Правительства Республики Дагестан
•Заместитель Председателя Народного Собрания Республики Дагестан
•Заместитель Председателя Правительства Республики Дагестан
•Заместитель Руководителя Администрации Главы и Правительства Республики Дагестан
•Полномочный представитель Главы Республики Дагестан в территориальном округе Республики
•Руководитель Аппарата Народного Собрания Республики Дагестан
•Постоянный представитель Республики Дагестан при Президенте Российской Федерации
•Председатель Комитета Народного Собрания Республики Дагестан
•Министр Республики Дагестан
•Руководитель Службы государственного финансового контроля Республики Дагестан
•Начальники управлений Администрации Главы и Правительства Республики Дагестан
•Заместитель председателя Комитета Народного Собрания Республики Дагестан
•Председатель подкомитета Народного Собрания Республики Дагестан
•Член Комитета Народного Собрания Республики Дагестан (работающий на постоянной основе)
•Председатель (заместитель председателя) Конституционного Суда Республики Дагестан
•Судья-секретарь Конституционного Суда Республики Дагестан
•Судья Конституционного Суда Республики Дагестан
•Уполномоченный по правам человека в Республике Дагестан
•Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Республике Дагестан
•Председатель (заместитель, аудитор) Счетной палаты Республики Дагестан
•Председатель (заместитель, секретарь) Избирательной комиссии Республики Дагестан
•Член Избирательной комиссии Республики Дагестан (замещающий должность на постоянной основе)
•Председатель территориальной избирательной комиссии
•Мировой судья.

Закон РД от 08.04.2008 
№ 18
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Государственные должности 
Ямало-Ненецкого АО

❖Губернатор автономного округа
❖Первый заместитель (заместитель) Губернатора автономного округа
❖Заместитель Губернатора, руководитель аппарата Губернатора автономного округа
❖Председатель Законодательного Собрания автономного округа;
❖Первый заместитель Председателя Законодательного Собрания автономного округа
❖Заместитель Председателя Законодательного Собрания автономного округа
❖Председатель комитета (комиссии) Законодательного Собрания автономного округа
❖Заместитель председателя комитета Законодательного Собрания автономного округа, 
❖Член комитета Законодательного Собрания автономного округа
❖Председатель Избирательной комиссии автономного округа
❖Заместитель председателя Избирательной комиссии автономного округа
❖Секретарь Избирательной комиссии автономного округа
❖Член Избирательной комиссии автономного округа с правом решающего голоса, 
осуществляющий полномочия на постоянной профессиональной основе
❖Председатель Счетной палаты автономного округа
❖Заместитель председателя Счетной палаты автономного округа
❖Аудитор Счетной палаты автономного округа
❖Уполномоченный по правам ребенка в автономном округе
❖Член Правительства автономного округа
❖Мировой судья автономного округа
❖Председатель территориальной избирательной комиссии в автономном округе
❖Секретарь территориальной избирательной комиссии в автономном округе
❖Уполномоченный по правам человека в автономном округе

Закон от 
28.02.2011 № 1-ЗАО
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Государственные должности 
Республики Саха (Якутия) 

•Президент Республики Саха 
•Вице-президент Республики Саха 
•Председатель Правительства Республики Саха 
•Первый заместитель Председателя Правительства Республики Саха 
•Заместитель Председателя Правительства Республики Саха 
•Министр Республики Саха 
•Председатель государственного комитета Республики Саха 
•Председатель (заместитель) Председатель (заместитель) постоянного комитета (комиссии), 
постоянный представитель Государственного Собрания  Республики Саха  в Федеральном 
Собрании РФ

•Член постоянного комитета (комиссии), председатель (заместитель председателя) Контрольного 
комитета, постоянный секретарь Государственного Собрания  Республики Саха 

•Председатель Конституционного суда Республики Саха 
•Заместитель Председателя Конституционного суда Республики Саха 
•Судья Конституционного суда Республики Саха 
•Председатель Центральной избирательной комиссии Республики Саха 
•Заместитель Председателя Центральной избирательной комиссии Республики Саха 
•Член Центральной избирательной комиссии Республики Саха 
•Секретарь Центральной избирательной комиссии Республики Саха 
•Уполномоченный по правам человека в Республике Саха 
•Постоянный представитель Республики Саха  при Президенте РФ
•Председатель территориальной избирательной комиссии Республики Саха

Закон Республики от 
11.10.2006 385-

З № 783-III
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Типовые государственные 
должности субъекта РФ

1. Первый заместитель, заместитель высшего должностного лица (руководителя 
высшего исполнительного органа государственной власти) субъекта РФ
2. Член высшего исполнительного органа государственной власти субъекта РФ
3. Председатель законодательного (представительного) органа государственной 
власти субъекта РФ
4. Первый заместитель, заместитель председателя законодательного 
(представительного) органа государственной власти субъекта РФ
5. Председатель, заместитель председателя комитета (комиссии) законодательного 
(представительного) органа государственной власти субъекта РФ
6. Депутат законодательного (представительного) органа государственной власти 
субъекта РФ
7. Председатель конституционного (уставного) суда субъекта РФ <*>
8. Заместитель председателя конституционного (уставного) суда субъекта РФ <*>
9. Судья конституционного (уставного) суда субъекта РФ <*>
10. Председатель избирательной комиссии субъекта РФ
11. Заместитель председателя избирательной комиссии субъекта РФ
12. Секретарь избирательной комиссии субъекта РФ
13. Член избирательной комиссии субъекта РФ с правом решающего голоса.
14. Председатель, заместитель председателя контрольно-счетного органа субъекта РФ
15. Аудитор (член) контрольно-счетного органа субъекта РФ
16. Уполномоченный по правам человека (ребенка, коренных малочисленных 
народов) в субъекте РФ <*>
17. Мировой судья

Указ Президента РФ 
от 04.12.2009 № 1381
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Государственные должности 
Рязанской области 

�Вице-губернатор области  -  первый  заместитель  Председателя 
Правительства
�Первый заместитель (заместитель) Председателя Правительства области
�Министр  Правительства области 
�Председатель (заместитель председателя) областной Думы
�Депутат областной Думы
�Председатель Счетной палаты области 
�Заместитель председателя Счетной палаты области 
�Аудитор Счетной палаты области
�Председатель Избирательной комиссии области
�Заместитель председателя Избирательной комиссии области
�Секретарь Избирательной комиссии области
�Член Избирательной комиссии области с правом решающего голоса
� Мировой судья 

Закон области от 
03.08.2009 № 94-ОЗ
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Государственные должности  
Оренбургской области 

❖Первый вице-губернатор - первый заместитель председателя Правительства  области
❖Вице-губернатор - заместитель председателя Правительства - руководитель аппарата 

Губернатора и Правительства  области
❖Вице-губернатор - заместитель председателя Правительства  области
❖Заместитель председателя Правительства - руководитель представительства  области при 

Правительстве Российской Федерации
❖Заместитель председателя Правительства  области
❖Заместитель председателя Правительства  области - министр
❖Министр
❖Председатель Законодательного Собрания  области
❖Заместитель председателя Законодательного Собрания  области, работающий на 

профессиональной постоянной основе
❖Председатель комитета Законодательного Собрания  области, осуществляющий депутатскую 

деятельность на профессиональной постоянной основе
❖Заместитель председателя комитета Законодательного Собрания  области, осуществляющий 

депутатскую деятельность на профессиональной постоянной основе
❖Депутат Законодательного Собрания  области, осуществляющий депутатскую деятельность на 

профессиональной постоянной основе
❖Председатель Счетной палаты  области
❖Заместитель председателя Счетной палаты  области
❖Аудитор Счетной палаты  области
❖Председатель Избирательной комиссии  области
❖Заместитель председателя Избирательной комиссии  области
❖Секретарь Избирательной комиссии  области
❖Член Избирательной комиссии  области с правом решающего голоса, работающий в комиссии 

на постоянной (штатной) основе
❖Мировой судья
❖Уполномоченный по правам человека в  области
❖Уполномоченный по правам ребенка в  области

Закон области от 
27.06.2006 № 186/45-IV-

ОЗ



Перечень муниципальных должностей в Оренбургской области 
(закон от 10.10.2007 № 1599/344-IV-ОЗ)

Глава муниципального образования
Председатель представительного органа муниципального образования
Заместитель главы муниципального образования
Заместитель председателя представительного органа муниципального 
образования
Председатель контрольно-счетного органа
Заместитель председателя контрольно-счетного органа
Аудитор контрольно-счетного органа (городской район и муниципальный 
округ)
Председатель избирательной комиссии муниципального образования;
Депутат представительного органа муниципального образования, 
осуществляющий депутатскую деятельность на постоянной основе
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Категории должностей государственной гражданской службы

Руководители - должности руководителей и заместителей руководителей
государственных органов и их структурных подразделений, 
в том числе и территориальных органов исполнительной власти 

На определенный срок
или без ограничения срока

 полномочий

Специалисты - должности, учреждаемые для профессионального
обеспечения выполнения  государственными органами установленных
 задач и функций

На определенный срок,
 ограниченный  сроком

 полномочий руководителей

Помощники (советники) - должности, учреждаемые для содействия 
лицам,
 замещающим государственные должности, руководителям 
государственных
 органов, (в  т. ч. и территориальных)

Без ограничения срока
полномочий 

Обеспечивающие специалисты - должности, учреждаемые для 
организационного, информационного, документационного, финансово-
экономического,  хозяйственного и иного обеспечения деятельности
 государственных органов

Без ограничения срока
полномочий 

Должность

Занимается

Замещается

Исполняется
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Соответствие категорий и групп должностей 
государственной гражданской службы

                         Категории
Группы Руководители

Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая

Главная

Ведущая

Старшая

Младшая
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Реестры государственных должностей

Должности федеральной государственной гражданской службы классифицированные по:

Категориям Группам Иным признакам

Перечни должностей федеральной государственной гражданской службы

Соответствующие разделы Реестра должностей федеральной государственной гражданской службы

Реестр должностей федеральной
 государственной гражданской 

службы

Реестры должностей  
государственной

 гражданской службы субъектов РФ

Сводный реестр должностей государственной
 гражданской службы Российской Федерации

составляют

Реестры должностей государственной службы
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Перечень должностей в федеральных министерствах*
Указ Президента РФ от 31.12.2005 № 1574

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■Заместитель ФМ
■Директор департамента
■Зам директора 
департамента

■Помощник ФМ
■Советник ФМ

Главная ■Начальник отдела (по вопросам 
госслужбы, по защите 
гостайны, по моб вопросам)

■Начальник отдела в 
департаменте

■Референт

Ведущая ■Зам нач. отдела в 
департаменте

■Ведущий советник
■Советник
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий 
специалист 2 
разряда

Старшая ■Главный специалист –экс
■Ведущий специалист –экс
■Специалист - эксперт

■Старший специалист 1 
разряда

■Старший специалист 2 
разряда

■Старший специалист 3 
разряда

Младшая ■Специалист 1 разряда
■Специалист 2 разряда

*Не указаны должности для замещения военнослужащими и имеющими специальное звание
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Перечень должностей в ФС (ФА)* Указ Президента РФ от 31.12.2005 № 1574

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■Руководитель 
(директор) ФС (ФА)

■Зам руководителя 
(директора) ФС (ФА) 

Главная ■Нач. управления ФС (ФА)
■Зам. Начальника 
управления ФС (ФА)

■Помощник руководителя 
ФС (ФА)

■Советник руководителя 
ФС (ФА)

Ведущая ■Начальник отдела ФС 
(ФА) (по вопросам 
госслужбы, по защите 
гостайны, по моб 
вопросам)

■Начальник отдела в 
управлении ФС (ФА)

■Зам. нач. отдела в 
управлении ФС (ФА)

■Советник
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий 
специалист 3 
разряда

Старшая ■Главный специалист –экс
■Ведущий специалист –экс
■Специалист - эксперт

■Старший специалист 1 
разряда

■Старший специалист 2 
разряда

■Старший специалист 3 
разряда

Младшая ■Специалист 1 разряда
■Специалист 2 разряда

*Не указаны должности для замещения военнослужащими и имеющими специальное звание
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Перечень должностей в аппарате ЦИК (раздел 19)
Указ Президента РФ от 31.12.2005 № 1574

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■Руководитель аппарата
■Зам. руковод. аппарата
■Начальник управления
■Зам нач. управления

■Помощник председ. 
ЦИК

■Советник председ 
ЦИК

Главная ■Помощник зам. 
пред. ЦИК

■Советник зам. 
председ ЦИК

■Помощник 
секратеря (члена) 
ЦИК

■Начальник отдела
■Зам начальника. 
Отдела

■Главный советник
■Ведущий советник
■Советник

■Главный 
специалист 1, 2, 3 
разряда

Ведущая ■Главный консультант
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий 
специалист 1,2, 3 
разряда

Старшая ■Главный специалист –экс
■Ведущий специалист –экс
■Специалист - эксперт

■Старший специалист 1, 
2, 3 разряда

Младшая ■Специалист 1 разряда
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Перечень должностей в территориальном органе ФОИВ

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая
Главная ■Руководитель территориального 

органа
■Представитель ФОИВ
■Уполномоченный ФОИВ

Ведущая ■Заместитель руководителя 
территориального органа

■Заместитель представителя ФОИВ
■Зам. уполномоченного ФОИВ
■Начальник отдела территориального 
органа

■Зам. начальника отдела 
территориального органа

■Помощник 
руководителя 
территориального 
органа

Старшая ■Главный специалист –экс
■Ведущий специалист –экс
■Специалист - эксперт

■Старший специалист 
1 разряда

■Старший специалист 
2 разряда

■Старший специалист 
3 разряда

Младшая ■Спец. 1 разряда
■Спец. 2 разряда
■Спец.3 разряда

●Старший государственный 
инспектор
●Государственный инспектор

●Главный государственный 
инспектор
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Перечень должностей в Аппарате СФ ФС РФ (раздел 2)
Категории

Группы
Руководители Помощники 

(советники)
Специалисты Обеспечиваю

щие 
специалисты

Высшая ■Руководитель (заместители 
руководителя) Аппарата СФ

■Руководитель (заместители) 
Секретариата Предс. СФ

■Начальник (заместитель 
начальника) управления

■Управляющий (заместитель 
управляющего) делами СФ

■Руководитель аппарата комитета 
(комиссии) СФ

■Помощник 
Председателя СФ

■Пресс-секретарь 
Председателя СФ

■Советник 
Председателя СФ

■Референт: 
Секретариата 
Председателя СФ, 
управления

Главная ■Заместитель руководителя 
Секретариата заместителя 
Председателя СФ

■Заместитель руководителя аппарата 
комитета (комиссии) СФ

■Помощник заместителя 
Председателя СФ

■Советник заместителя 
Председателя СФ

■Начальник отдела в 
управлении

■Главный советник
■Ведущий советник
■Советник

■Главный спец. 1 
разряда

■Главный спец. 2 
разряда

Ведущая ■Помощник члена СФ 
(при условии 
замещения по 
служебному 
контракту)

■Главный консультант
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий спец. 
1, 2, 3 разрядов

Старшая ■Главный (Ведущий, 
Специалист) – эксперт

■Старший 
специалист 1, 2, 
3 разрядов

Младшая ■Специалист 1 
разряда
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Перечень должностей в аппарате Правительства РФ (раздел 4)
Указ Президента РФ от 31.12.2005 № 1574

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■Заместитель руководителя 
аппарата

■Полномочный представитель
■Директор департамента
■Зам директора департамента
■Начальник (заместитель 
начальника) управления

■Помощник 
председателя 
(заместителя 
председателя) 
Правительства

■Референт председателя 
(заместителя) 
Правительства

■Начальник отдела в 
департаменте 
(управлении)

■Референт руководителя 
аппарата (департамента, 
управления)

Главная ■Заместитель начальника 
отдела

■Главный советник
■Советник

Ведущая ■Главный консультант
■Консультант
■Специалист-эксперт

■Ведущий специалист 1 
разряда

■Ведущий специалист 2 
разряда

Старшая ■Старший специалист 1 
разряда

■Старший специалист 2 
разряда

Младшая

*Не указаны отдельные должности в ВПК
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Перечень должностей в аппаратах арбитражных судов РФ (раздел 16)
Указ Президента РФ от 31.12.2005 № 1574

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■ Руководитель (заместитель 
руководителя ) аппарата

■Руководитель (заместитель 
руководителя) секретариата

■Начальник (заместитель 
начальника) управления

■Управляющий делами 
(заместитель)

■Начальник отдела

■Помощник 
председателя ВАС

■Советник председателя 
ВАС

■Начальник отдела в 
департаменте 
(управлении)

■Референт руководителя 
аппарата (департамента, 
управления)

Главная ■Заместитель начальника отдела ■Помощники 
(советники) 
заместителя 
председателя ВАС

■Начальник отдела в 
управлении

■Заместитель начальника 
отдела

■Ведущий советник
■Советник

■Главный специалист 3 
разряда

Ведущая ■Помощники 
(советники) судей ВАС

■Главный консультант
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий специалист 1, 
2 , 3  разряда

Старшая ■Главный специалист
■Секретарь заседания
■Ведущий специалист
■Специалист

■Старший специалист 1, 
2, 3 разряда

Младшая ■Специалист 1, 2, 3 разряда
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Перечень должностей в аппаратах Верховного Суда республики, 
краевого суда, областного суда, суда города федерального значения, 

суда автономной области, суда автономного округа, окружного 
(флотского) военного суда (раздел 14 подр. 2)

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая

Главная ■Начальник отдела ■Помощник 
председателя суда

Ведущая ■Заместитель 
начальника 
отдела

■Помощник судьи ■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий 
специалист 3 
разряда

Старшая ■Секретарь судебного 
заседания

■Главный специалист
■Ведущий специалист
■Секретарь суда
■Специалист

■Старший 
специалист 1,2,3 
разряда

Младшая ■Специалист 1,2,3 
разряда
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Перечень должностей в Аппарате ГД ФС РФ (раздел 3)
Категории

Группы
Руководители Помощники 

(советники)
Специалисты Обеспечиваю

щие 
специалисты

Высшая ■Руководитель (заместители 
руководителя) Аппарата ГД

■Руководитель (заместители) 
Секретариата Предс. ГД

■Начальник (заместитель 
начальника) управления

■Управляющий (заместитель 
управляющего) делами ГД

■Руководитель аппарата комитета 
(комиссии) ГД

■Помощник 
Председателя ГД

■Советник 
Председателя ГД

■Референт: 
Секретариата 
Председателя ГД, 
управления

■Начальник отдела в 
управлении

Главная ■Заместитель руководителя 
Секретариата Совета ГД

■Заместитель руководителя аппарата 
комитета (комиссии) ГД

■Помощник заместителя 
Председателя ГД

■Советник заместителя 
Председателя ГД

■Зам нач отдела в 
управлении

■Главный советник
■Ведущий советник
■Советник

■Главный спец. 1 
разряда

■Главный спец. 2 
разряда

Ведущая ■Помощник члена ГД 
(по сл. контракту)

■Ведущий (старший) 
референт аппарата деп 
объединения

■Главный консультант
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий спец. 
1, 2, 3 разрядов

Старшая ■Старший 
специалист 1, 2, 
3 разрядов

Младшая ■Специалист 1 
разряда
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Перечень должностей в управлении делами, комитетах, управлениях, 
обеспечивающих деятельность Губернатора  и Правительства Курской области

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■Управляющий делами 
(заместители) Администрации

■Председатель (заместители 
председателя) комитета

■Начальник (заместитель 
начальника) управления

■Помощник (советник) 
Губернатора

Главная ■Начальник (заместитель 
начальника) управления в 
управлении делами, комитете

■Начальник (заместитель 
начальника) отдела

■Руководитель секретариата 
заместителя Председателя 
Правительства

■Референт губернатора
■Помощник (референт) 
первого заместителя 
(заместителя) 
Председателя 
Правительства

Ведущая ■Главный консультант
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий 
специалист 1, 2 
разряда

Старшая ■Главный специалист-эксперт
■Ведущий специалист-эксперт
■Специалист-эксперт

■Старший 
специалист 1, 2 
разряда

Младшая

Постановление Губернатора от 29.03.2006 № 158
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Перечень должностей в аппарате Контрольно-счетной 
палаты (раздел 3) Курской области

Категории
Группы

Руководители Помощники 
(советники)

Специалисты Обеспечивающие 
специалисты

Высшая ■Аудитор
■Руководитель аппарата

Главная ■Начальник управления
■Заместитель начальника 
управления

■Начальник отдела
■Главный инспектор

Ведущая ■Главный консультант
■Ведущий инспектор
■Ведущий консультант
■Консультант

■Ведущий 
специалист 1, 2, 3 
разряда

Старшая ■Главный специалист-
эксперт

■Ведущий специалист-
эксперт

■Старший 
специалист 1, 2, 3 
разряда

Младшая ■Специалист 1 
разряда

Постановление Губернатора от 29.03.2006 № 158
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Классификация государственных служащих 
Японии (5 млн)

1.Госслужащие центральных органов (министерства, 
ведомства, комитеты и др.)
•государственные служащие участвующие в принятии 
решений (особые госслужащие)
•государственные служащие, реализующие принятые 
решения (обычные госслужащие)
2. Госслужащие местных органов управления

Министр и один 
заместитель 

(всего – 2)

Военнослужащие, полицейские 
учителя, медики – все те, чья 

деятельность осуществляется за 
счет налогоплательщиков
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Регистрационный номер (код) должности

Х Х Х Х Х Х Х

Порядковый номер 
раздела Реестра

Категория должности
1 – руководитель

2 – помощник (совет.)
3 – специалист

4 – обесп. специалист

Группа должностей
1 – высшая
2 - главная
3 – ведущая
4 – старшая
5 - младшая

Порядковый 
номер 

должности в 
разделе 
РеестраПример:

Начальник управления федеральной службы КОД – 09-1-2-009

-- -

Раздел 9 – Перечень должностей в ФС (ФА), подведомственных ФМ
Категория должности – «руководитель»
Группа должности – «главная»
Порядковый номер в разделе 9 - 009
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Состав кадров государственной гражданской службы РФ на 01.11.2011

Должности гражданской службы
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Динамика изменения численности 
Все работники, замещавшие 
государственные должности 
и должности гражданской 

службы в органах 
государственной власти РФ

Всего 
работников

человек

В том числе Распределение
по полу, %

мужчины
 

женщины
 

мужчины

 

женщины
 

1 января 1999 485566 135571 349995 27,9 72,1
1 января 2001 548728 160991 387737 29,3 70,7
1 января 2002 576050 169184 406866 29,4 70,6

1 сентября 2003 666813 203227 463586 30,5 69,5
1 января 2005 684202 197162 487040 28,8 71,2
1 января 2007 791820 228652 563168 28,9 71,1
1 октября 2008 846307 239402 606905 28,3 71,7
1 октября 2009 868151 248932 619219 28,7 71,3
1 октября 2011 827503 237645 589858 28,7 71,3
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Квалификационные требования к должностям в ОВД

Уровню 
профессионального 

образования

Стажу службы в 
ОВД или стажу 
(опыту) работы 

по спец-ти 

Проф. 
знаниям и 
навыкам

Состоянию 
здоровья

Рядовой состав и младший 
начальствующий состав – 
среднее (полное) общее 
образование
Средний начальствующий 
состав – не ниже среднего 
профессионального по 
направлению деятельности
Старший и высший 
начальствующий состав – 
высшее профессиональное 
по направлению 
деятельности

Президент РФ - в 
отношении должностей 
высшего 
начальствующего состава
Руководитель ФОИВ в 
сфере внутренних дел - в 
отношении должностей 
рядового, младшего, 
среднего и старшего 
начальствующего состава

А - годен к службе в ОВД
Б - годен к службе в ОВД 
с незначительными 
ограничениями
В - ограниченно годен к 
службе в ОВД
Г - временно не годен к 
службе в ОВД
Д - не годен к службе в 
ОВД

Устанавливаются Военно-врачебная 
экспертиза
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Имеют ученую 
степень - 12636
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Состав кадров государственной гражданской 
службы на 01.11.2011
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Состав кадров государственной гражданской службы на 
01.10.2009 по группам должностей (категория «специалисты»)
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Состав кадров государственной гражданской службы на 
01.11.2011 по группам должностей (категория «руководители»)
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Состав кадров по государственным 
должностям на 01.10.2011
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Как 
правило 

Первичное присвоение 
классного чина или при 

назначении в другую 
группу должностей 

3 класса – после 
завершения испытания 
(не ранее 3-х месяцев)  

Срок не 
установлен

1 год

2 года

Имеющих классный 
чин, дипломатический 

ранг, воинское или 
специальное звание  

Может быть присвоен 
на одну ступень выше, 
но в пределах группы 

должностей  

Руководитель 
федерального 

государственного 
органа либо  его 
представитель 

Руководитель 
федерального 

государственно
го органа 

Правительств
о РФ 

Президент 
РФ 

ПрисваиваетСроки

Поощрение Досрочное присвоение классного чина или 
на ступень выше замещаемой должности

Не 
присваивает

ся

Имеющим дисциплинарное взыскание, 
если проводится проверка или 
возбуждено уголовное дело

Может быть 
лишен

При осуждении за тяжкое или особо 
тяжкое преступление

              Классные чины                           Группы 
должностейСекретарь гос. службы РФ 3 

класса Секретарь гос. службы РФ 2 
класса Секретарь гос. службы РФ 1 
класса Референт гос. службы РФ 3 класса 

Секретарь гос. службы РФ 2 
класса 

Референт гос. службы РФ 2 класса 
Референт гос. службы РФ 1 класса Советник гос. службы РФ 3 

класса Советник гос. службы РФ 2 
классаСоветник гос. службы РФ 1 
классаГос. советник  РФ 3 класса 

Гос. советник РФ 2 класса
Гос. советник РФ 1 класса
Действ. госуд. сов. РФ 3 класса 
Действ. госуд. сов. РФ 2 класса
Действ. госуд. сов. РФ 1 класса

Классные чины государственной 
гражданской службы

Младшая группа

Старшая  группа

Ведущая  группа

Главная группа

Высшая группа
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ТАБЛИЦА
СООТНОШЕНИЯ КЛАССНЫХ ЧИНОВ ФЕДЕРАЛЬНОЙ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ, ВОИНСКИХ И 
СПЕЦИАЛЬНЫХ ЗВАНИЙ, КЛАССНЫХ ЧИНОВ ЮСТИЦИИУказ Президента РФ от 01.02.2005 № 113

Секретарь гос. службы РФ 3 
класса Секретарь гос. службы РФ 2 
класса 

Референт гос. службы РФ 3 класса 
Референт гос. службы РФ 2 класса 
Референт гос. службы РФ 1 класса Советник гос. службы РФ 3 

класса 

Гос. советник  РФ 3 класса 
Гос. советник РФ 2 класса
Гос. советник РФ 1 класса
Действ. госуд. сов. РФ 3 класса 
Действ. госуд. сов. РФ 2 класса
Действ. госуд. сов. РФ 1 класса

Секретарь гос. службы РФ 1 
класса 

Советник гос. службы РФ 2 
класса Советник гос. службы РФ 1 
класса 

Ефрейтор, рядовой
Младший сержант, сержант

Старший прапорщик, прапорщик
Младший лейтенант 

Лейтенант
Старший лейтенант

Подполковник
Полковник

Генерал-майор
Генерал-лейтенантГенерал -армии, генерал-
полковник

Старшина, старший сержант

Капитан
Майор

Классный чин Воинское звание
Секретарь гос. службы РФ 3 

класса Секретарь гос. службы РФ 2 
класса 

Референт гос. службы РФ 3 класса 
Референт гос. службы РФ 2 класса 
Референт гос. службы РФ 1 класса Советник гос. службы РФ 3 

класса 

Гос. советник РФ 2 класса
Гос. советник РФ 1 класса
Действ. госуд. сов. РФ 3 класса 
Действ. госуд. сов. РФ 2 класса
Действ. госуд. сов. РФ 1 класса

Секретарь гос. службы РФ 1 
класса 

Советник гос. службы РФ 2 
класса Советник гос. службы РФ 1 
класса 

Ефрейтор, рядовой
Младший сержант, сержант

Прапорщик
Старший прапорщик
Младший лейтенант

Лейтенант

Майор
Подполковник

Полковник
Генерал-майор
Генерал-лейтенантГенерал -армии, генерал-
полковник

Старшина, старший сержант

Старший лейтенант
Капитан

Воинское звание

Постановление Правительства РФ от 
05.12.2011 № 992
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Выводы:
Должность – это установленная социальная роль, выполняемая человеком в государственных,

 общественных, частных организациях, предприятиях и учреждениях

Различают государственные должности РФ (субъектов РФ) и должности государственной
 гражданской службы

Должности государственной гражданской службы разделяются на 4 категории (руководители,
помощники (советники), специалисты и обеспечивающие специалисты)
и 5 групп должностей (высшие, главные, ведущие, старшие и младшие)

Требования к государственной должности включают требования по уровню образования, 
стажу

и опыту работы (службы) и по профессиональным  знаниям и навыкам 

Должностные обязанности исполняются в соответствии с должностным регламентом

В соответствии с замещаемой должностью в пределах группы должностей государственным
 гражданским служащим присваиваются классные чины, существует табель соответствия

классных чинов и воинских званий

Реестры должностей государственной гражданской службы включают перечни должностей

1

2

3

4

5

6

7
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Спасибо
за внимание !


