
Документы 

BAT RIP



Перелік документів

Список необхідних документів
Фізична 

особа, 

платник ПДВ

Фізична особа, 

не платник ПДВ

Юридична 

особа, платник 

ПДВ

Юридична особа, 

не платник ПДВ

Копія свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – 

підприємця або виписки з єдиного державного реєстру 

юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
Потрібно Потрібно Не потрібно Не потрібно

Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи 

або виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб 

та фізичних осіб-підприємців
Не потрібно Не потрібно Потрібно Потрібно

Копія ліцензії на право здійснення роздрібної торгівлі 
тютюновими виробами

Потрібно Потрібно Потрібно Потрібно

Копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану 

вартість
Потрібно Не потрібно Потрібно Не потрібно

Надрукована інформація про банківські реквізити Учасника Потрібно Потрібно Потрібно Потрібно

Дані особи, що має право підпису договору та ін. документів 

від імені Учасника (ПІБ особи, що, має право підпису 

договору і на якій підставі+Копія паспорту особи, що 

підписує документи):

Потрібно Потрібно Потрібно Потрібно

Копія довіреності на право підпису (завірена нотаріально) Потрібно Потрібно Не потрібно Не потрібно

Копії статутних документів (Статут,  або наказ про 

призначення директора, або довіреність на право підпису)
Не потрібно Не потрібно Потрібно Потрібно



Перелік необхідних документів для формування 
договору

№ Назва документу

1
Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи – підприємця або 
виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців/Витягу з 
єдиного держ. реестру

2 Копія ліцензії на право здійснення роздрібної торгівлі тютюновими виробами

3 Копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість (у випадку якщо 
зареєстрований як платник ПДВ)

4 Надрукована інформація про банківські реквізити Учасника програми:
4.1 Номер поточного рахунку;
4.2 Назва банку, у якому відкритий поточний рахунок;
4.3 МФО банку;



Увага!

✔ Перед тим, як забрати копії документів їх необхідно 
ретельно перевірити!

✔ Всі документи мають відповідати правилам, зазначеним у 
презентації нижче!

✔ Всі копії мають бути завірені написом «копія вірна» та 
підписом учасника!

✔ Всі копії мають бути читабельні!  

Увага! 
П. 8 Копія документу, що засвідчує право підпису документів (витяг 
із Статуту,  довіреності) – якщо це ФОП, то даний документ 
необхідно мати лише у разі, якщо ФОП передає право підпису 
іншій особі!!!
Якщо ФОП сам підписує від свого імені, даний документ надавати 
не треба.
 



1. Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або 
фізичної особи – підприємця або виписки з єдиного державного 

реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

Для юридичних осіб

Перевірити:
✔назву документу
✔Назву підприємства 
✔ПІБ керівника з 
копією паспорту, 
котрий надається 
згідно П.7.2 Переліку 
необхідних 
документів
✔Печатку
✔Підпис



1. Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або 
фізичної особи – підприємця або виписки з єдиного державного 

реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

Для юридичних осіб

Перевірити:
✔назву документу
✔Назву підприємства 
✔Печатку
✔Підпис



1. Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або 
фізичної особи – підприємця або виписки з єдиного державного 

реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

Для фізичних осіб (ФО-П)

Перевірити:
✔назву документу
✔ПІБ Фізичної особи-підприємця
✔Звірити ПІБ з копією паспорту, 
котрий надається згідно П.7.2 
Переліку необхідних документів
✔Печатку
✔Підпис



1. Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або 
фізичної особи – підприємця або виписки з єдиного державного 

реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

Для фізичних осіб (ФО-П)

Перевірити:
✔назву документу
✔ПІБ Фізичної 
особи-підприємця
✔Звірити ПІБ з 
копією паспорту, 
котрий надається 
згідно П.7.2 
Переліку 
необхідних 
документів
✔Печатку
✔Підпис



2. Копія ліцензії на право здійснення роздрібної торгівлі тютюновими 
виробами

Перевірити:
✔назву документу (обов’язково на 
право здійснення роздрібної торгівлі 
тютюновими виробами)
✔Назву зазначеного підприємства/ФОП  
з копією документу про державну 
реєстрацію (Копія свідоцтва про 
державну реєстрацію юридичної особи 
або фізичної особи – підприємця або 
виписки з єдиного державного реєстру 
юридичних осіб та фізичних осіб – 
підприємців)

✔Дату видачі (строк дії 1 рік)
✔Печатку
✔Підпис
✔Місце здійснення торгівлі

Для юридичних та фізичних осіб (ФО-П)



3. Копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану 
вартість для юридичної або фізичної особи (у випадку якщо 

зареєстрований як платник ПДВ)

Перевірити:
✔назву документу
✔Назву зазначеного 
підприємства/ФОП  з копією 
документу про державну 
реєстрацію (Копія свідоцтва про 
державну реєстрацію юридичної 
особи або фізичної особи – 
підприємця або виписки з єдиного 
державного реєстру юридичних 
осіб та фізичних осіб – 
підприємців)

✔Дату видачі 
✔Печатку
✔Підпис

Для юридичних та фізичних осіб (ФО-П), якщо вони 
платники  ПДВ



4. Надрукована інформація про банківські реквізити Учасника 
програми:

✔ ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ 
ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ 
«ПАРАДІГМ ГРУПА»

✔ ЄДРПОУ 38292678

✔ П/Р №26002376042 В  ПАТ 
«РАЙФФАЙЗЕН БАНК АВАЛЬ» в 
м. КИЄВІ, МФО 380805 

✔ ІНН  382926726559, Свідоцтво 
платника ПДВ №200069144

✔ Адреса:  Україна, 01042, м.КИЇВ, 
бульвар ДРУЖБИ НАРОДІВ, 7, 
ОФІС 73

6.1 Номер поточного рахунку;

6.2 Назва банку, у якому відкритий 
поточний рахунок;

6.3 МФО банку;

✔ Прописом дані вірні і підпис 
учасника



5. Дані особи, що має право підпису договору та інших документів від 
імені Учасника програми

Для юридичних та фізичних осіб (ФО-П)

Перевірити:
5.1 Вказати ПІБ особи, що має право підпису і на якій підставі 
(статуту, довіреності тощо)

5.2  Необхідно перевірити персону за фото!
ПІБ особи має співпадати з ПІБ, зазначеним на документі, що дає 
право підпису (п.№8 «Копія документу, що засвідчує право підпису 
документів» (витяг із Статуту,  довіреності або наказ) 
✔Прописом копія вірна і підпис учасника

5.1 ПІБ особи, що, має право підпису договору і на якій підставі. 
5.2 Копія паспорту особи, що підписує документи



6. Копія документу, що засвідчує право підпису документів (витяг із 
Статуту,  довіреності)

Для юридичних осіб

Довіреність Перевірити:

✔Офіційний бланк 
✔назву документу
✔дату  
✔Текст
✔Назву зазначеного підприємства/ФОП  
з копією документу про державну 
реєстрацію (Копія свідоцтва про 
державну реєстрацію юридичної особи 
або фізичної особи – підприємця або 
виписки з єдиного державного реєстру 
юридичних осіб та фізичних осіб – 
підприємців)
✔ПІБ особи, що має право підпису 
звірити з копією паспорту та 
перевірити персону
✔ПІБ директора
✔Печатку
✔Прописом копія вірна і підпис 
учасника



6. Копія документу, що засвідчує право підпису документів 
(довіреність) (Необхідно надати лише у разі передачі права 

підпису іншій особі!)
Для фізичних осіб (ФО-П) нотаріально завірена*

Довіреність нотаріально 
завірена

Перевірити:

✔назву документу
✔дату  
✔Текст
✔ПІБ ФОП  з копією документу про 
державну реєстрацію (Копія свідоцтва 
про державну реєстрацію юридичної 
особи або фізичної особи – підприємця або 
виписки з єдиного державного реєстру 
юридичних осіб та фізичних осіб – 
підприємців)
✔ПІБ особи, що має право підпису 
звірити з копією паспорту та 
перевірити персону
✔ПІБ директора
✔ПІБ нотаріуса
✔Печатка нотаріуса
✔Прописом копія вірна і підпис 
учасника

*також може бути аналогічна довіреність для 
юридичної особи



6. Копія документу, що засвідчує право підпису документів (витяг із 
Статуту,  довіреності)

Для юридичних осіб

Статут

Перевірити:

✔назву документу
✔Текст (має бути 
вказано  хто очолює 
підприємство та його 
повноваження / має 
право підпису)
✔Печатку
✔Прописом копія вірна 
і підпис учасника



6. Копія документу, що засвідчує право підпису документів (витяг із 
Статуту,  довіреності)

Для юридичних осіб

Наказ Перевірити:

✔Офіційний бланк
✔назву документу
✔дату  
✔Текст
✔печатку
✔Прописом копія вірна і підпис 
учасника



Фінансові документи



Перевірити:

✔Місто складання – м. Київ
✔Дату складання 
✔Повне найменування 
Сторін
✔Період  згідно умов 
Договору – квартал
✔Загальний відсоток 
виконання плану
✔Підпис
✔Печатку

Акт наданих послуг



Перевірити:

✔Відмітку «Видається покупцю»
✔Повне найменування особи 
Платника/Продавця
✔Місцезнаходження Продавця повинно 
починатися із зазначенням індексу, 
області, адреси; для Продавця 
протилежно - з вулиці, міста, індексу
✔Телефон із зазначенням коду міста/ 
мобільного оператора
✔Номер свідоцтва про реєстрацію 
платника - вірівняний по правій стороні
✔Вид цивільно-правового договору – 
Договір про надання послуг
✔Форма проведення розрахунків – 
Оплата з поточного рахунка (вказана з 
правої сторони)
✔«Дата виникнення податкового зобов’
язання» (таблична частина, графа 2)  
вказана без  «крапок»
✔Одиниця виміру товару (графа 5) - грн
✔Відсутність «хрестиків» в розділі І,ІІІ та 
ІV в колонках 9-11
✔Кількість (графа 6) - послуга
✔Печатка проставлена на М.П.
✔Підпис і прізвище відповідальної 
особи

Податкова накладна



При підписанні договору представник PCG зобов'язаний:

�  перевірити наявність документів, яких не вистачає згідно списку 
до договору і забрати у учасника вже повний пакет.

�  перевірити наявність підпису/печатки на всіх пропечатаних 
Агентством сторінках.

�  залишити один підписаний примірник у учасника.

�  2 підписаних примірника передати Супервайзеру PCG області

Якщо учасник просить залишити договір для ознайомлення, то 
представник може залишити, але вказавши попередньо число, коли 
планується підписання.


